
 
 
 
 

 

ระเบียบโรงเรียนระหานวิทยา  ว่าด้วยการวัดและประเมินผลการเรียน 
หลักสูตรโรงเรียนระหานวิทยา  พุทธศักราช  ๒๕๖๔  ตามหลักสูตร 

แกนกลางการศึกษาข้ันพื้นฐาน  พุทธศักราช  ๒๕๕๑ 
------------------------- 

โดยโรงเรียนระหานวิทยา  ได้ประกาศใช้หลักสูตรโรงเรียนตามหลักสูตรการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
พุทธศักราช  ๒๕๕๑  ตามค าสั่งกระทรวงศึกษาธิการที่  สพฐ. ๒๙๓/๒๕๕๑  ลงวันที่  ๑๑  กรกฎาคม  
๒๕๕๑  เรื่องให้ใช้หลักสูตรแกนกลางการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  พุทธศักราช  ๒๕๕๑  จึงเป็นการสมควรที่ก าหนด
ระเบียบโรงเรียนระหานวิทยา  ว่าด้วยการวัดและประเมินผลการเรียนหลักสูตรโรงเรียนระหานวิทยา  
พุทธศักราช  ๒๕๖๔  ตามหลกัสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  พุทธศักราช  ๒๕๕๑  เพ่ือให้สามารถ
ด าเนินการได้อย่างมีประสิทธิภาพ  และสอดคล้องกับนโยบายของกระทรวงศึกษาธิการ              

อาศัยอ านาจตามความในมาตรา ๓๙  แห่งพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการ  
กระทรวงศึกษาธิการ  พ.ศ.  ๒๕๔๖  และกฎกระทรวงแบ่งส่วนราชการ  คณะกรรมการบริหารหลักสูตร  
และงานวิชาการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน  โดยความเห็นชอบของคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  จึงวาง
ระเบียบไว้ดังต่อไปนี้ 

ข้อ  ๑  ระเบียบนี้เรียกว่า  “ระเบียบโรงเรียนระหานวิทยา  ว่าด้วยการวัดและประเมินผลการเรียน  
หลักสูตรโรงเรียนระหานวิทยา  พุทธศักราช  ๒๕๖๔  ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน
พุทธศักราช  ๒๕๕๑”   

ข้อ  ๒  ระเบยีบนี้ใช้บังคับตั้งแต่ปีการศึกษา  ๒๕๖๔  เป็นต้นไป 
ข้อ  ๓  ให้ยกเลิกระเบียบ  ข้อบังคับ  ที่ขัดแย้งกับระเบียบนี้  ให้ใช้ระเบียบนี้แทน 
ข้อ  ๔  ระเบียบนี้ให้ใช้ควบคู่กับหลักสูตรโรงเรียนระหานวิทยา  พุทธศักราช  ๒๕๖๔  ตามหลักสูตร

แกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  พุทธศักราช  ๒๕๕๑   
ข้อ  ๕  ให้ผู้บริหารสถานศึกษา  ครูและบุคลากรทางการศึกษา  ปฏิบัติให้เป็นไปตามระเบียบนี้ 

  
หมวด  ๑ 

หลักการด าเนินการวัดและประเมินผลการเรียน 
 

ข้อ  ๖  การประเมินผลการเรียนรู้  ให้เป็นไปตามหลักการด าเนินการต่อไปนี้ 
๖.๑  สถานศึกษาเป็นผู้รับผิดชอบการวัดและประเมินผลการเรียนรู้ของผู้เรียน  โดยเปิด

โอกาสให้ทุกฝ่ายที่เก่ียวข้องมีส่วนร่วม 
๖.๒  การวัดและประเมินผลการเรียนรู้  มีจุดมุ่งหมาย  เพื่อพัฒนาผู้เรียนและตัดสินผลการ

เรียน     



 ๒ 

๖.๓  การวัดและประเมินผลการเรียนรู้ต้องสอดคล้องและครอบคลุมมาตรฐานการเรียนรู้/
ตัวชี้วัด/ผลการเรียนรู้  ตามกลุ่มสาระการเรียนรู้ที่ก าหนดในหลักสูตรสถานศึกษา  และจัดให้มีการประเมิน
การอ่าน  คิดวิเคราะห์  และเขียน  คุณลักษณะอันพึงประสงค์  ตลอดจนกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน 

๖.๔  การวัดและประเมินผลการเรียนรู้เป็นส่วนหนึ่งของกระบวนการจัดการเรียนการสอน
ต้องด าเนินการด้วยเทคนิควิธีการที่หลากหลาย  เพ่ือให้สามารถวัดและประเมินผลผู้เรียนได้อย่างรอบด้าน  ทั้ง
ด้านความรู้  ความคิด  กระบวนการ  พฤติกรรมและเจตคติ เหมาะสมกับสิ่งที่ต้องการวัด ธรรมชาติวิชา และ
ระดับชั้นของผู้เรียน  โดยตั้งอยู่บนพื้นฐานของความเที่ยงตรง  ยุติธรรม  และเชื่อถือได้ 

๖.๕  การประเมินผู้เรียนพิจารณาจากพัฒนาการของผู้เรียน  ความประพฤติ  การสังเกต
พฤติกรรมการเรียนรู้  การร่วมกิจกรรม  และการทดสอบ  ควบคู่ไปในกระบวนการเรียนการสอนตามความ
เหมาะสมของแต่ละระดับและรูปแบบการจัดการศึกษา 

๖.๖  เปิดโอกาสให้ผู้เรียนและผู้มีส่วนเกี่ยวข้องตรวจสอบผลการประเมินผลการเรียนรู้ 
๖.๗  ให้มีการประเมินคุณภาพผู้เรียนตามโครงการพิเศษในระดับ  สพท.  และสพฐ.  ในแต่

ละระดับชั้นตามที่กระทรวงศึกษาธิการก าหนด  
๖.๘  ให้มีการประเมินคุณภาพผู้เรียนในระดับชาติ  ตามที่กระทรวงศึกษาธิการก าหนด 
๖.๙  ให้มีการเทียบโอนผลการเรียนระหว่างสถานศึกษาและระหว่างรูปแบบการศึกษาต่างๆ 
๖.๑๐  ให้สถานศึกษาจัดท าและออกเอกสารหลักฐานการศึกษา  เพ่ือเป็นหลักฐานการ

ประเมินผลการเรียนรู้  รายงานผลการเรียน  แสดงวุฒิการศึกษา  และรับรองผลการเรียนของผู้เรียน 
 

หมวด  ๒ 
วิธีการวัดและประเมินผลการเรียน 

 
ข้อ  ๗  การวัดและประเมินผลการเรียนรู้  เพ่ือปรับปรุงพัฒนาให้ถือปฏิบัติ  ดังนี้ 

๗.๑  การประเมินผลการเรียนรู้ตามกลุ่มสาระการเรียนรู้ทั้ง  ๘  กลุ่มสาระ  เป็นการ
ประเมินความรู้  ความสามารถ  ทักษะ  เจตคติ  ความคิด  ที่ก าหนดอยู่ในตัวชี้วัดในหลักสูตรสถานศึกษาซึ่ง
น าไปสู่การสรุปผลการเรียนรู้ของผู้เรียนตามมาตรฐานการเรียนรู้  โดยด าเนินการ  ดังนี้   

๗.๑.๑  แจ้งให้ผู้เรียนทราบถึงมาตรฐาน/ตัวชี้วัด/ผลการเรียนรู้  วิธีการวัดและ
ประเมินผลการเรียนรู้ 

๗.๑.๒  มาตรฐาน/ตัวชี้วัด/ผลการเรียนรู้  จะต้องครอบคลุมพฤติกรรมด้านพุทธิพิสัย  
จิตพิสัยและทักษะกระบวนการ  

๗.๑.๓  จัดให้มีการประเมินผลก่อนเรียน  เพ่ือตรวจสอบความรู้พ้ืนฐานของผู้เรียน 
๗.๑.๔  จัดให้มีการประเมินผลระหว่างภาคเรียน  (สอบกลางภาคเรียน  ภาคเรียนละ  

๑  ครั้ง)  เพ่ือศึกษาผลการเรียน  และจัดการสอนซ่อมเสริม   
๗.๑.๕  จัดให้มีการประเมินผลปลายภาคเรียน  เพ่ือตัดสินผลการเรียนรู้ 
๗.๑.๖  การตัดสินผลการเรียนให้น าคะแนนระหว่างภาคเรียนรวมกับคะแนนปลาย

ภาคเรียนตามอัตราส่วนที่โรงเรียนก าหนดแล้วน ามาตัดสินผลการเรียน 



 ๓ 

๗.๒  การวัดและประเมินผลการเรียนรู้ในรายวิชาตามกลุ่มสาระเรียนรู้  เป็นการประเมินผล
การเรียนรู้ของผู้เรียนในการเรียน  กลุ่มสาระการเรียนรู้ทั้ง  ๘  กลุ่มสาระ  ในระดับผลการเรียนรู้เป็นรายภาค  
ทั้งในระดับมัธยมศึกษาตอนต้น  และระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย  จ าแนกผลการเรียนเป็น  ๘  ระดับ  ให้ใช้
ตัวเลขแสดงระดับผลการเรียน  ดังนี้ 

 

๔ หมายถึง ผลการเรียน ดีเยี่ยม 
๓.๕ หมายถึง ผลการเรียน ดีมาก 
๓ หมายถึง ผลการเรียน ดี 

๒.๕ หมายถึง ผลการเรียน ค่อนข้างดี 
๒ หมายถึง ผลการเรียน น่าพอใจ 

๑.๕ หมายถึง ผลการเรียน พอใช้ 
๑ หมายถึง ผลการเรียน ผ่านเกณฑ์ขั้นต่ า 
๐ หมายถึง ผลการเรียน ต่ ากว่าเกณฑ์ข้ันต่ า 

 

๗.๓  กรณีท่ีผู้เรียนมีผลการเรียนต่ ากว่าเกณฑ์ท่ีก าหนด  (๐)  ให้ด าเนินการซ่อมเสริม 
ปรับปรุงแก้ไขผู้เรียน  ในแต่ละรายวิชาที่ได้ระดับผลการเรียน “๐”  โดยด าเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องกับ
ตัวชี้วัดหรือผลการเรียนรู้ที่ไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินด้วยวิธีการที่มีประสิทธิภาพ  จนผู้เรียนสามารถผ่าน
เกณฑ์การประเมินผลการเรียนรู้ 

๗.๔  กรณีท่ีไม่สามารถให้ระดับผลการเรียนเป็น  ๘  ระดับได้  ให้ใช้ตัวอักษรระบุเงื่อนไข
ของผลการเรียน  ดังนี้ 

  “มส”  หมายถึง  ผู้เรียนไม่มีสิทธิเข้ารับการวัดผลปลายภาคเรียน  เนื่องจากผู้เรียนมีเวลา
เรียนไม่ถึงร้อยละ  ๘๐  ของเวลาเรียนในแต่ละรายวิชา  และไม่ได้รับการผ่อนผันให้เข้ารับการวัดผลปลาย
ภาคเรยีน 

   “ร”  หมายถึง  รอการตัดสินและยังตัดสินผลการเรียนไม่ได้  เนื่องจากผู้เรียนไม่มีข้อมูล
ผลการเรียนรายวิชานั้นครบถ้วน  ได้แก่  ไม่ได้วัดผลระหว่างภาคเรียน/ปลายภาคเรียน  ไม่ได้ส่งงานที่
มอบหมายให้ท า  ซึ่งงานนั้นเป็นส่วนหนึ่งของการตัดสินผลการเรียน  หรือมีเหตุสุดวิสัยที่ท าให้ประเมินผลการ
เรียนไม่ได้   

๗.๕  กรณีท่ีผู้เรียนได้รับผลการเรียน  “ร”  เพราะไม่ส่งงานนั้น  จะต้องได้รับความเห็นชอบ
จากหัวหน้าสถานศึกษาก่อน 

๗.๖  การประเมินการอ่าน  คิดวิเคราะห์  และเขียน  โดยด าเนินการวัดผลตามเกณฑ์ที่
ก าหนด  ดังนี้   

๗.๖.๑  ให้ผลการเรียนเป็น  “ดีเยี่ยม” , “ดี” , “ผ่าน” , “ไม่ผ่าน”   
๗.๖.๒  ตัดสินเมื่อสิ้นภาคเรียน   
๗.๖.๓  เกณฑ์การตัดสินผลการประเมินการอ่าน  คิดวิเคราะห์  และเขียน  ให้ตัดสิน

เป็นรายภาค  ให้ระดับผลการประเมิน  ดังนี้ 
 
 



 ๔ 

๓ หมายถึง “ดีเยี่ยม” มีผลงานที่แสดงถึงความสามารถในการอ่าน  คิดวิเคราะห์  และเขียน 
   ที่มีคุณภาพดีเลิศอยู่เสมอ 

๒ หมายถึง “ดี” มีผลงานที่แสดงถึงความสามารถในการอ่าน  คิดวิเคราะห์  และเขียน 
   ที่มีคุณภาพเป็นที่ยอมรับ 

๑ หมายถึง “ผ่าน”        มีผลงานที่แสดงถึงความสามารถในการอ่าน  คิดวิเคราะห์  และเขียน 
   ที่มีข้อบกพร่องบางประการ 

๐ หมายถึง “ไม่ผ่าน” ไม่มีผลงานที่แสดงถึงความสามารถในการอ่าน  คิดวิเคราะห์  และเขียน 
   หรือถ้ามีผลงาน  ผลงานนั้นยังมีข้อบกพร่องที่ต้องได้รับการปรับปรุงแก้ไข 
   หลายประการ 

 

   ๗.๖.๔  การประเมินการอ่าน  คิดวิเคราะห์  และเขียน  ให้คะแนนโดยแบ่ง      
เป็น  ๓  ด้าน  คือ 

 

การอ่าน ๔๐ คะแนน 
การคิดวิเคราะห์ ๓๐ คะแนน 
การเขียน ๓๐ คะแนน 

 

๗.๗  การประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์ของสถานศึกษา  โดยด าเนินการตัดสิน  ดังนี้ 
๗.๗.๑  บุคลากรทั้งหมดของสถานศึกษาและผู้เกี่ยวข้องทุกฝ่ายด าเนินการประเมิน

ผู้เรียนอย่างต่อเนื่อง  และโปร่งใส  ซึ่งมีวิธีการที่หลากหลาย  เช่น  การสังเกต  และการรายงานพฤติกรรม
จากผู้ที่เกี่ยวข้อง  การดูผลงาน  การบันทึกความดี  การรายงานตนเองของผู้เรียน ฯลฯ 

๗.๗.๒  การประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์ของผู้เรียน  ให้ประเมินเป็นรายภาค  
เพ่ือวินิจฉัย  พร้อมทั้งบันทึกรายละเอียดเกี่ยวกับพฤติกรรม  เพ่ือการส่งต่อในการพัฒนาผู้เรียนต่อไป 

๗.๗.๓  การประเมินให้จัดกลุ่มคุณลักษณะที่พึงประสงค์ของผู้เรียน  ตามเกณฑ์ท่ี
ก าหนดเป็น  ๔  กลุ่ม  ดังนี้  

“ดีเยี่ยม” หมายถึง ผู้เรียนปฏิบัติตนตามคุณลักษณะจนเป็นนิสัย  และน าไปใช้ในชีวิตประจ าวัน 
  เพ่ือประโยชน์สุขของตนเองและสังคม  โดยพิจารณาจากผลการประเมิน  
  ระดับดีเยี่ยม  จ านวน  ๕ – ๘  คุณลักษณะ  และไม่มีคุณลักษณะใดได้ผล 
  การประเมินต่ ากว่า ระดับดี 
“ดี” หมายถึง ผู้เรียนมีคุณลักษณะในการปฏิบัติตามกฎเกณฑ์เพ่ือให้เป็นการยอมรับของ 
  สังคม  โดยพิจารณาจาก 

 

๑. ได้ผลการประเมินระดับดีเยี่ยม  จ านวน  ๑ – ๔  คุณลักษณะ  และไม่มีคุณลักษณะใดได้ผล 
 การประเมินต่ ากว่าระดับดี  หรือ 
๒. ได้ผลการประเมินระดับดีเยี่ยม  จ านวน  ๔  คุณลักษณะ  และไม่มีคุณลักษณะใดได้ผล 
 การประเมินต่ ากว่าระดับผ่าน  หรือ 
๓. ได้ผลการประเมินระดับดี  จ านวน  ๕ – ๘  คุณลักษณะ  และไม่มีคุณลักษณะใดได้ผล 
 การประเมินต่ ากว่าระดับผ่าน  



 ๕ 

  
“ผ่าน”      หมายถึง ผู้เรียนรับรู้และปฏิบัติตามกฎเกณฑ์และเงื่อนไขท่ีสถานศึกษาก าหนดโดย 
  พิจารณาจาก 

 

๑. ได้ผลการประเมินระดับผ่าน  จ านวน  ๕ – ๘  คุณลักษณะ  และไม่มีคุณลักษณะใดได้ผล 
 การประเมินต่ ากว่าระดับผ่าน  หรือ 
๒. ได้ผลการประเมินระดับดี  จ านวน  ๔  คุณลักษณะและไม่มีคุณลักษณะใดได้ผล 
 การประเมินต่ ากว่าระดับผ่าน 

 

๗.๗.๔  กรณีท่ีผู้เรียนมีพฤติกรรมที่พึงประสงค์  “ไม่ผ่าน” ให้บุคลากรทั้งหมด ที่
เกี่ยวข้อง ทั้งผู้ปกครอง ครูผู้สอน  สถานศึกษา  เร่งแก้ไขพฤติกรรมนั้นให้ผ่านเกณฑ์การประเมินตามที่
สถานศึกษาก าหนด 

๗.๘  การประเมินกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน  ให้ประเมินเป็นรายภาค  โดยด าเนินการตัดสินผล
การเข้าร่วมกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน  ดังนี้ 

๗.๘.๑  ผู้รับผิดชอบกิจกรรมพัฒนาผู้เรียนและผู้เกี่ยวข้องต้องด าเนินการประเมิน
ผู้เรียนตามจุดประสงค์ของกิจกรรมอย่างต่อเนื่อง  ตลอดช่วงเวลาของการเข้าร่วมกิจกรรม โดยการรวบรวม
จากบันทึกการเข้าร่วมกิจกรรม  และผลการปฏิบัติกิจกรรม  จากผู้ที่เกี่ยวข้องรวมทั้งเวลาที่ผู้เรียนใช้ในการ
เข้าร่วมกิจกรรม  เมื่อสิ้นสุดกิจกรรมน ามาพิจารณาตัดสินร่วมกัน 

๗.๘.๒  การตัดสินการเข้าร่วมกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน  แต่ละกิจกรรมให้พิจารณาจาก
ผลการประเมินตามจุดประสงค์ส าคัญของกิจกรรมและเวลาที่เข้าร่วมกิจกรรม  ต้องไม่น้อยกว่าร้อยละ ๘๐  

๗.๘.๓  การให้ระดับผลการตัดสินการเข้าร่วมกิจกรรมพัฒนาผู้เรียนในแต่ละกิจกรรม  
เมื่อสิ้นภาคเรียนให้ผู้รับผิดชอบกิจกรรมพัฒนาผู้เรียนและผู้เกี่ยวข้องให้ระดับผลการเรียนเป็น  ๒  กรณี  คือ 
  “ ผ่าน ” (ผ)  หมายถึง   ผ่านเกณฑ์การประเมินตามจุดประสงค์ส าคัญของการเข้าร่วม
กิจกรรมพัฒนาผู้เรียนและมีเวลาเรียนไม่น้อยกว่าร้อยละ  ๘๐ 
  “ ไม่ผ่าน ” (มผ)  หมายถึง  ไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินตามจุดประสงค์ส าคัญของการเข้า
ร่วมกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน และมีเวลาเรียนไม่ถึงร้อยละ ๘๐ 

๗.๘.๔  กรณีท่ีผู้เรียน “ไม่ผ่าน” (มผ)  การเข้าร่วมกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน  ให้ผู้เรียน
เข้ารับการซ่อมเสริมจน  “ผ่าน” (ผ)  ครบทุกกิจกรรมตามหลักสูตรสถานศึกษาก าหนดในแต่ละระดับชั้น  
และให้ถือเป็นหน้าที่ของครูผู้สอน  หรือผู้รับผิดชอบกิจกรรมนั้นๆ  ที่จะต้องซ่อมเสริม  โดยให้ผู้เรียนท า
กิจกรรมจนครบตามเวลาที่ขาดหรือปฏิบัติกิจกรรมให้บรรลุตามวัตถุประสงค์ของกิจกรรมนั้น  แล้วจึงประเมิน
ให้ผ่านกิจกรรม  เพ่ือบันทึกในระเบียนแสดงผลการเรียน  ยกเว้นมีเหตุสุดวิสัยให้รายงานผู้บริหารสถานศึกษา
ทราบ  เพ่ือด าเนินการช่วยเหลือผู้เรียนอย่างเหมาะสมเป็นรายกรณีไป 
 

“ไม่ผ่าน”     หมายถึง ผู้เรียนรับรู้และปฏิบัติได้ไม่ครบตามกฎเกณฑ์และเงื่อนไขท่ีสถานศึกษา 
  ก าหนดโดยพิจารณาจากผลการประเมินระดับ  “ไม่ผ่าน”   
  ตั้งแต่  ๑  คุณลักษณะ   



 ๖ 

หมวด  ๓ 
เกณฑ์การตัดสินผลการเรียน 

 
ข้อ  ๘  การตัดสินผลการเรียน 

หลักสูตรสถานศึกษาโรงเรียนระหานวิทยา พุทธศักราช ๒๕๖๔ ตามหลักสูตรแกนกลาง 
การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน ๒๕๕๑ ก าหนดหลักเกณฑ์การวัดและประเมินผลการเรียนรู้ เพ่ือตัดสินผลการ 
เรียนของผู้เรียน ให้ถือปฏิบัติ  ดังนี้ 

๘.๑  ผู้เรียนต้องมีเวลาเรียนตลอดภาคเรียนไม่น้อยกว่าร้อยละ ๘๐  ของเวลาเรียนทั้งหมด
ในรายวิชานั้นๆ 

๘.๒  ผู้เรียนต้องได้รับการประเมินทุกตัวชี้วัดและผ่านตามเกณฑ์ที่สถานศึกษาก าหนด 
๘.๓  ผู้เรียนต้องได้รับการตัดสินผลการเรียนทุกรายวิชา 
๘.๔  ผู้เรียนต้องได้รับการประเมินและมีผลการประเมินผ่านตามเกณฑ์ที่สถานศึกษาก าหนด

ในการอ่าน  คิดวิเคราะห์  และเขียน  คุณลักษณะอันพึงประสงค์  และกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน 
๘.๕  การอนุญาตให้ผู้เรียนที่มีเวลาเรียนไม่ถึงร้อยละ  ๘๐  เข้ารับการวัดผลปลายภาคเรียน        

ให้อยู่ในดุลยพินิจของหัวหน้าสถานศึกษา 
  ๘.๖  ผู้เรียนที่มีเวลาเรียนไม่ถึงร้อยละ  ๘๐  ของเวลาเรียนในรายวิชาของกลุ่มสาระใดและ          
ไม่ได้รับการผ่อนผันให้เข้ารับการวัดผลปลายภาคเรียน  ให้ผลการเรียน  “มส”  ผู้เรียนที่ไม่ผ่านเกณฑ์ขั้นต่ าที่
ก าหนดไว้ให้ได้ระดับผลการเรียน  “๐” 
  ๘.๗  ผู้เรียนที่ทุจริตในการสอบหรือทุจริตในงานที่มอบหมาย  ให้ท าในรายวิชาใดครั้งใดก็
ตาม  ให้ได้คะแนน  “๐”  ในครั้งนั้นในรายวิชานั้น 
  ๘.๘  ผู้เรียนที่ไม่ได้วัดผลกลางภาคเรียน  ไม่ได้วัดผลปลายภาคเรียน  ไม่ได้ส่งงานที่ได้รับ
มอบหมายให้ที่อันส่งผลให้นักเรียนไม่ผ่านเกณฑ์ตามผลการเรียนรู้/ตัวชี้วัด/มาตรฐานการเรียนรู้  หรือมีเหตุ
สุดวิสัยทีท่ าให้ประเมินผลการเรียนไม่ได้  ให้ได้ผลการเรียน  “ร”  กรณีท่ีผู้เรียนได้ผลการเรียน  “ร”  เพราะ
ไมส่่งงานนั้นจะต้องได้รับความเห็นชอบจากหัวหน้าสถานศึกษาก่อน 
  ๘.๙  ผู้เรียนที่ประสงค์จะเรียนสาระการเรียนรู้ใด  โดยไม่ต้องการหน่วยการเรียนให้อยู่        
ดุลยพินิจของหัวหน้าสถานศึกษาท่ีจะอนุญาตให้เข้าเรียนได้และถ้ามีเวลาเรียนครบร้อยละ  ๘๐  ของเวลา
เรียนทั้งหมดให้ได้ผลการเรียน  “มก” 

๘.๑๐  ผู้เรียนที่เข้าร่วมกิจกรรมพัฒนาผู้เรียนตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการ
จัดกิจกรรมในสถานศึกษาสังกัดกระทรวงศึกษาธิการ  โดยผ่านเกณฑ์การประเมินให้ได้ผลการเรียน  “ผ่าน”  
ถ้าไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินให้ได้ผลการเรียน  “ไมผ่่าน” 

ข้อ  ๙  การให้ระดับผลการเรียน 
๙.๑  การตัดสินผลการเรียนรายวิชาของกลุ่มสาระการเรียนรู้  ให้ใช้ตัวเลขแสดงระดับผล

การเรียนเป็น  ๘  ระดับ  แนวการให้ระดับผลการเรียน  ๘  ระดับ  และความหมายของแต่ละระดับดังแสดง
ในตาราง  ดังนี้  

 
 



 ๗ 

 
ระดับผลการเรียน ความหมาย ช่วงคะแนนเป็นร้อยละ 

๔ ดีเยี่ยม ๘๐ – ๑๐๐ 
๓.๕ ดีมาก ๗๕ – ๗๙ 
๓ ดี ๗๐ – ๗๔ 

๒.๕ ค่อนข้างดี ๖๕ – ๖๙ 
๒ ปานกลาง ๖๐ – ๖๔ 

๑.๕ พอใช้ ๕๕ – ๕๙ 
๑ ผ่านเกณฑ์ขั้นต่ า ๕๐ – ๕๔ 
๐ ต่ ากว่าเกณฑ์ ๐ – ๔๙ 

 

ในกรณีที่ไม่สามารถให้ระดับผลการเรียนเป็น  ๘  ระดับได้  ให้ใช้ตัวอักษรระบุเงื่อนไขของ
ผลการเรียน  ดังนี้ 

“มส”  หมายถึง  ผู้เรียนไม่มีสิทธิเข้ารับการวัดผลปลายภาคเรียน  เนื่องจากผู้เรียนมีเวลา
เรียนไม่ถึงร้อยละ  ๘๐  ของเวลาเรียนในแต่ละรายวิชา  และไม่ได้รับการผ่อนผันให้เข้ารับการวัดผลปลาย
ภาคเรียน 

 “ร”  หมายถึง  รอการตัดสินและยังตัดสินการเรียนไม่ได้  เนื่องจากผู้เรียนไม่มีข้อมูลผลการ
เรียนรายวิชานั้นครบถ้วน  ได้แก่  ไม่ได้วัดผลระหว่างภาคเรียน/ปลายภาคเรียน  ไม่ได้ส่งงานที่มอบหมายให้
ท า  ซึ่งงานนั้นเป็นส่วนหนึ่งของการตัดสินผลการเรียน  หรือมีเหตุสุดวิสัยที่ท าให้ประเมินผลการเรียนไม่ได้ 

๙.๒  การประเมินการอ่าน  คิดวิเคราะห์  และเขียน  เป็น “ผ่าน”  และ  “ไม่ผ่าน”  ใน
กรณีท่ีผ่านระดับผลการประเมินเป็น  “ดีเยี่ยม” , “ดี” , “ผ่าน”  เพ่ือการเลื่อนชั้นและจบการศึกษา  ก าหนด
เกณฑ์การตัดสินเป็น  ๔  ระดับ  และความหมายของแต่ละระดับ  ดังนี้ 

 

“ดีเยี่ยม” หมายถึง มีผลงานที่แสดงถึงความสามารถในการอ่าน  คิดวิเคราะห์  และเขียน 
  ที่มีคุณภาพดีเลิศอยู่เสมอ 
“ดี” หมายถึง มีผลงานที่แสดงถึงความสามารถในการอ่าน  คิดวิเคราะห์  และเขียน 
  ที่มีคุณภาพเป็นที่ยอมรับ 
“ผ่าน”        หมายถึง มีผลงานที่แสดงถึงความสามารถในการอ่าน  คิดวิเคราะห์  และเขียน 
  ที่มีข้อบกพร่องบางประการ 
“ไม่ผ่าน” หมายถึง ไม่มีผลงานที่แสดงถึงความสามารถในการอ่าน  คิดวิเคราะห์  และเขียน 
  หรือถ้ามีผลงาน  ผลงานนั้นยังมีข้อบกพร่องที่ต้องได้รับการปรับปรุงแก้ไข 
  หลายประการ 

การประเมินการอ่าน  คิดวิเคราะห์  และเขียนรวมเปน็  ๑๐๐  คะแนน  ซึ่งผลการเรียนจะ
แบ่งเป็น  ๔  ระดับ และแบ่งช่วงคะแนนในแต่ละด้าน  ดังนี้ 

 
 

 



 ๘ 

ระดับผลการเรียน ช่วงคะแนนเป็นร้อยละ 
ดีเยี่ยม ๘๐ – ๑๐๐ 

ดี ๗๐ – ๗๙ 
ผ่าน ๕๐ – ๖๙ 

ไม่ผ่าน ๑ – ๔๙ 
 

๙.๓  การประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์  รวมทุกคุณลักษณะ  เพ่ือการเลื่อนชั้นและจบ
การศึกษา  ก าหนดเกณฑ์การตัดสินเป็น  ๔  ระดับ  และความหมายของแต่ละระดับ  ดังนี้ 

 

“ดีเยี่ยม” หมายถึง ผู้เรียนปฏิบัติตนตามคุณลักษณะจนเป็นนิสัย  และน าไปใช้ในชีวิตประจ าวัน 
  เพ่ือประโยชน์สุขของตนเองและสังคม  โดยพิจารณาจากผลการประเมิน  
  ระดับดีเยีย่ม  จ านวน  ๕ – ๘  คุณลักษณะ  และไม่มีคุณลักษณะใดได้ผล 
  การประเมินต่ ากว่า ระดับดี 
“ดี” หมายถึง ผู้เรียนมีคุณลักษณะในการปฏิบัติตามกฎเกณฑ์เพ่ือให้เป็นการยอมรับของ 
  สังคม  โดยพิจารณาจาก 

 

๑. ได้ผลการประเมินระดับดีเยี่ยม  จ านวน  ๑ – ๔  คุณลักษณะ  และไม่มีคณุลักษณะใดได้ผล 
 การประเมินต่ ากว่าระดับดี  หรือ 
๒. ได้ผลการประเมินระดับดีเยี่ยม  จ านวน  ๔  คุณลักษณะ  และไม่มีคุณลักษณะใดได้ผล 
 การประเมินต่ ากว่าระดับผ่าน  หรือ 
๓. ได้ผลการประเมินระดับดี  จ านวน  ๕ – ๘  คุณลักษณะ  และไม่มีคุณลักษณะใดได้ผล 
 การประเมินต่ ากว่าระดับผ่าน  

  

“ผ่าน”      หมายถึง ผู้เรียนรับรู้และปฏิบัติตามกฎเกณฑ์และเงื่อนไขท่ีสถานศึกษาก าหนดโดย 
  พิจารณาจาก 

 

๑. ได้ผลการประเมินระดับผ่าน  จ านวน  ๕ – ๘  คุณลักษณะ  และไม่มีคุณลักษณะใดได้ผล 
 การประเมินต่ ากว่าระดับผ่าน  หรือ 
๒. ได้ผลการประเมินระดับดี  จ านวน  ๔  คุณลักษณะและไม่มีคุณลักษณะใดได้ผล 
 การประเมินต่ ากว่าระดับผ่าน 

 

“ไม่ผ่าน”     หมายถึง ผู้เรียนรับรู้และปฏิบัติได้ไม่ครบตามกฎเกณฑ์และเงื่อนไขท่ีสถานศึกษา 
  ก าหนดโดยพิจารณาจากผลการประเมินระดับ  “ไม่ผ่าน”   
  ตั้งแต่  ๑  คุณลักษณะ   

การประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์ของโรงเรียนมี  ๘  ข้อ  รวมทั้งหมด  ๑๐๐  คะแนน  
ซึ่งการให้คะแนนในแต่ละด้านของคุณลักษณะฯ  สามารถก าหนดช่วงได้ดังนี้ 
 
 
 



 ๙ 

ระดับผลการเรียน ช่วงคะแนนเป็นร้อยละ 
ดีเยี่ยม ๘๐ – ๑๐๐ 

ดี ๗๐ – ๗๙ 
ผ่าน ๕๐ – ๖๙ 

ไม่ผ่าน ๑ – ๔๙ 
 

๙.๔  การประเมินกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน  จะต้องพิจารณาทั้งเวลาเข้าร่วมกิจกรรม  การ
ปฏิบัติกิจกรรม  และผลงานของผู้เรียนตามเกณฑ์ท่ีสถานศึกษาก าหนด  และให้ผลการประเมินเป็น  “ผ่าน”  
และ  “ไม่ผ่าน”  กิจกรรมพัฒนาผู้เรียน  มี  ๓  ลักษณะ  คือ 

๑.  กิจกรรมแนะแนว 
๒.  กิจกรรมนักเรียน  ซ่ึงประกอบด้วย 
     ๒.๑  กิจกรรมลูกเสือ  เนตรนารี  ยุวกาชาด  ผู้บ าเพ็ญประโยชน์  และ

นักศึกษาวิชาทหาร  โดยผู้เรียนเลือกอย่างใดอย่างหนึ่ง  
     ๒.๒  กิจกรรมชุมนุมหรือชมรม 
๓.  กิจกรรมเพื่อสังคมและสาธารณประโยชน์ ให้ใช้ตัวอักษรแสดงผลการประเมิน  

ดังนี้ 
“ผ” หมายถึง  ผู้เรียนมีเวลาเข้าร่วมกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน  ปฏิบัติกิจกรรมและมีผลงาน

ตามเกณฑ์ที่สถานศึกษาก าหนด 
 “มผ” หมายถึง  ผู้เรียนมีเวลาเข้าร่วมกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน  ปฏิบัติกิจกรรมและมีผลงาน

ไม่เป็นไปตามเกณฑ์ท่ีสถานศึกษาก าหนด 
ในกรณีที่ผู้เรียนได้ผลการเรียน  “มผ”  สถานศึกษาต้องจัดซ่อมเสริมให้ผู้เรียนท ากิจกรรมใน

ส่วนที่ผู้เรียนไม่ได้เข้าร่วมหรือไม่ได้ปฏิบัติจนครบถ้วน  แล้วจึงเปลี่ยนผลการเรียนจาก  “มผ”  เป็น  “ผ”  ได้  
ทั้งนี้  ต้องด าเนินการให้เสร็จสิ้นภายในปีการศึกษา  หากผู้เรียนไม่สามารถด าเนินการให้เสร็จสิ้นภายในปี
การศึกษาได้ให้ผู้เรียนด าเนินการแก้ไขในปีการศึกษาถัดไป  ยกเว้นมีเหตุสุดวิสัยให้อยู่ในดุลยพินิจของ
สถานศึกษา     

ข้อ  ๑๐  การเปลี่ยนผลการเรียน 
๑๐.๑  การเปลี่ยนผลการเรียน  “๐”   

สถานศึกษาจัดให้มีการสอนซ่อมเสริมในมาตรฐานการเรียนรู้หรือตัวชี้วัดที่ผู้เรียนสอบ
ไม่ผ่านก่อน แล้วจึงสอบแก้ตัวได้ไม่เกิน  ๒  ครั้ง  ถ้าผู้เรียนไม่ด าเนินการสอบแก้ตัวตามระยะเวลาที่
สถานศึกษาก าหนด ให้อยู่ในดุลยพินิจของสถานศึกษาที่จะพิจารณาขยายเวลาออกไปอีก  ๑  ภาคเรียน  
ส าหรับภาคเรียนที่  ๒  ต้องด าเนินการให้เสร็จสิ้นภายในปีการศึกษานั้น  การสอบแก้ตัวให้ได้ระดับผลการ
เรียนไม่เกิน  “๑”  ถ้าสอบแก้ตัว  ๒  ครั้งแล้ว  ยังได้ระดับผลการเรียน  “๐”  อีก  ให้สถานศึกษาแต่งตั้ง
คณะกรรมการด าเนินการเกี่ยวกับการเปลี่ยนผลการเรียนของผู้เรียน  โดยปฏิบัติดังนี้ 

๑๐.๑.๑  ถ้าเป็นรายวิชาพ้ืนฐาน  ให้เรียนซ้ ารายวิชานั้น 
๑๐.๑.๒  ถ้าเป็นรายวิชาเพ่ิมเติม  ให้เรียนซ้ าหรือเปลี่ยนรายวิชาเรียนใหมห่รือยกเลิก

รายวิชาเรียนในกรณีที่ผู้เรียนมีหน่วยกิตผ่านเกณฑ์ขั้นต่ าที่หลักสูตรสถานศึกษาก าหนด  ทั้งนี้ให้อยู่ในดุลย



 ๑๐ 

พินิจของสถานศึกษา  ในกรณีที่เปลี่ยนรายวิชาเรียนใหม่  ให้หมายเหตุในระเบียบแสดงผลการเรียนว่าเรียน
แทนรายวิชาใด 

๑๐.๒  การเปลี่ยนผลการเรียน “ร”  
การเปลี่ยนผลการเรียน  “ร”  ให้ด าเนินการดังนี้ 

   ให้ผู้เรียนด าเนินการแก้ไข  “ร”  ตามสาเหตุ  เมื่อผู้เรียนแก้ไขปัญหาเสร็จแล้วให้ได้
ระดับผลการเรียนตามปกติ  (ตั้งแต่  ๐ - ๔) 

   ถ้าผู้เรียนไม่ด าเนินการแก้ไข  “ร”  กรณีท่ีส่งงานไม่ครบ  แต่มีผลการประเมิน
ระหว่างภาคเรียนและปลายภาค  ให้ผู้สอนน าข้อมูลที่มีอยู่ตัดสินผลการเรียน  ยกเว้นมีเหตุสุดวิสัย  ให้อยู่ใน
ดุลยพินิจของสถานศึกษาที่จะขยายเวลาการแก ้ “ร”  ออกไปอีกไม่เกิน  ๑  ภาคเรียน  ส าหรับภาคเรียนที่  
๒  ต้องด าเนินการให้เสร็จสิ้นภายในปีการศึกษานั้น  เมื่อพ้นก าหนดนี้แล้วให้เรียนซ้ า หากผลการเรียนเป็น 
“๐”  ให้ด าเนินการแก้ไขตามหลักเกณฑ์   

๑๐.๓  การเปลี่ยนผลการเรียน  “มส”   
 การเปลี่ยนผลการเรียน “มส”  มี ๒ กรณี ดังนี้ 
๑๐.๓.๑  กรณีท่ีผู้เรียนได้ผลการเรียน  “มส”  เพราะมีเวลาเรียนไม่ถึงร้อยละ  ๘๐  

แต่มีเวลาเรียนไม่น้อยกว่าร้อยละ  ๖๐  ของเวลาเรียนในรายวิชานั้น  ให้สถานศึกษาจัดให้เรียนเพ่ิมเติมโดยใช้
ชั่วโมงสอนซ่อมเสริม  หรือใช้เวลาว่าง  หรือใช้วันหยุด  หรอืมอบหมายงานให้ท า  จนมีเวลาเรียนครบตามที่
ก าหนดไว้ส าหรับรายวิชานั้น  แล้วจึงให้วัดผลปลายภาคเป็นกรณีพิเศษ   ผลการแก ้ “มส”  ให้ได้ระดับผล
การเรียนไม่เกิน  “๑” การแก้  “มส”  กรณีนี้ให้กระท าให้เสร็จสิ้นภายในปีการศึกษานั้น  ถ้าผู้เรียนไม่มา
ด าเนินการแก้  “มส”  ตามระยะเวลาที่ก าหนดไว้นี้ให้เรียนซ้ า  ยกเว้นมีเหตุสุดวิสัย  ให้อยู่ในดุลยพินิจของ
สถานศึกษาท่ีจะขยายเวลาการแก้  “มส”  ออกไปอีกไม่เกิน  ๑  ภาคเรียน  แต่เมื่อพ้นก าหนดนี้แล้ว  ให้
ปฏิบัติดังนี้ 

  ๑)  ถ้าเป็นรายวิชาพ้ืนฐานให้เรียนซ้ ารายวิชานั้น 
  ๒)  ถ้าเป็นรายวิชาเพ่ิมเติม  ให้อยู่ในดุลยพินิจของสถานศึกษา  ให้เรียนซ้ าหรือ

เปลี่ยนรายวิชาเรียนใหม่หรือยกเลิกรายวิชาเรียนในกรณีที่ผู้เรียนมีหน่วยกิตผ่านเกณฑ์ขั้นต่ าที่หลักสูตร
สถานศึกษาก าหนด  ในกรณีที่เปลี่ยนรายวิชาใหม่  ให้หมายเหตุในระเบียนแสดงผลการเรียนว่าเรียนแทน
รายวิชาใด   

๑๐.๓.๒  กรณผีู้เรียนได้ผลการเรียน  “มส”  เพราะมีเวลาเรียนน้อยกว่าร้อยละ  ๖๐  
ของเวลาเรียนทั้งหมด  ให้สถานศึกษาปฏิบัติดังนี้ 

๑)  ถ้าเป็นรายวิชาพ้ืนฐานให้เรียนซ้ ารายวิชานั้น     
๒)  ถ้าเป็นรายวิชาเพ่ิมเติม  ให้อยู่ในดุลยพินิจของสถานศึกษา  ให้เรียนซ้ าหรือ

เปลี่ยนรายวิชาเรียนใหมห่รือยกเลิกรายวิชาเรียนในกรณีที่ผู้เรียนมีหน่วยกิตผ่านเกณฑ์ขั้นต่ าที่หลักสูตร
สถานศึกษาก าหนด  ในกรณีที่เปลี่ยนรายวิชาใหม่  ให้หมายเหตุในระเบียนแสดงผลการเรียนว่าเรียนแทน
รายวิชาใด   
           การเรียนซ้ ารายวิชา  ผู้เรียนทีไ่ด้รับการสอนซ่อมเสริม  และสอบแก้ตัว  ๒  ครั้ง  
แล้วไม่ผ่านเกณฑ์การประเมิน  ให้เรียนซ้ ารายวิชานั้น  ทั้งนี้ให้อยู่ในดุลยพินิจของสถานศึกษาในการจัดให้



 ๑๑ 

เรียนซ้ าในช่วงใดช่วงหนึ่งที่สถานศึกษาเห็นว่าเหมาะสม  เช่น  พักกลางวัน  วันหยุด  ชั่วโมงว่างหลังเลิกเรียน  
ภาคฤดูร้อน  เป็นต้น (การแก้ผลการเรียนในกรณีเรียนซ้ ารายวิชา ให้ได้ระดับผลการเรียนไม่เกิน  “๑”) 
   ในกรณีภาคเรียนที่  ๒  หากผู้เรียนยังมีผลการเรียน  “๐”  “ร”  “มส”  ให้
ด าเนินการให้เสร็จสิ้นก่อนเปิดเรียนปีการศึกษาถัดไป  สถานศึกษาอาจเปิดการเรียนการสอนในภาคฤดูร้อน
เพ่ือแก้ไขผลการเรียนของผู้เรียนได้  ทั้งนี้หากสถานศึกษาใดไม่สามารถด าเนินการเปิดสอนภาคฤดูร้อนได้  ให้
ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา/ต้นสังกัดเป็นผู้พิจารณาประสานงานให้มีการด าเนินการเรียนการสอนในภาคฤดู
ร้อนเพ่ือแก้ไขผลการเรียนของผู้เรียน   

๑๐.๔  การเปลี่ยนผลการเรียน  “มผ” 
 กรณีท่ีผู้เรียนได้ผลการเรียน  “มผ”  สถานศึกษาต้องจัดซ่อมเสริมให้ผู้เรียนท า

กิจกรรมในส่วนที่ผู้เรียนไม่ได้เข้าร่วมหรือไม่ได้ท าจนครบถ้วน  แล้วจึงเปลี่ยนผลการเรียนจาก  “มผ”  เป็น  
“ผ”  ได้  ทั้งนี้  ด าเนินการให้เสร็จสิ้นภายในภาคเรียนนั้นๆ  ยกเว้นมีเหตุสุดวิสัยให้อยู่ในดุลยพินิจของ
สถานศึกษาที่จะพิจารณาขยายเวลาออกไปอีกไม่เกิน  ๑  ภาคเรียน  ส าหรับภาคเรียนที่  ๒  ต้องด าเนินการ
ให้เสร็จสิ้นภายในปีการศึกษานั้น  หากผู้เรียนไม่สามารถด าเนินการให้เสร็จสิ้นภายในปีการศึกษาได้ให้
ผู้เรียนด าเนินการแกไ้ขในปีการศึกษาถัดไป  ยกเว้นมีเหตุสุดวิสัยให้อยู่ในดุลยพินิจของสถานศึกษา    
  

ข้อ  ๑๑  การเลื่อนชั้น 
เมื่อสิ้นปีการศึกษา  ผู้เรียนจะได้รับการเลื่อนชั้น  เมื่อมีคุณสมบัติตามเกณฑ์  ดังต่อไปนี้ 
๑๑.๑  รายวชิาพ้ืนฐานและรายวิชาเพ่ิมเติมได้รับการตัดสินผลการเรียนผ่านตามเกณฑ์ที่

สถานศึกษาก าหนด 
๑๑.๒  ผู้เรียนต้องได้รับการประเมินและมีผลการประเมินผ่านตามเกณฑ์ที่สถานศึกษา

ก าหนด  ในการอ่าน  คิดวิเคราะห์  และเขียน  คุณลักษณะอันพึงประสงค์  และกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน 
๑๑.๓  ระดับผลการเรียนเฉลี่ยในปีการศึกษานั้นควรได้ไม่ต่ ากว่า  ๑.๐๐ 
ทั้งนี้  รายวิชาใดท่ีไม่ผ่านเกณฑ์การประเมิน  สถานศึกษาสามารถสอนซ่อมเสริมผู้เรียนให้

ได้รับการแกไ้ขในภาคเรียนถัดไป  ทั้งนีส้ าหรับภาคเรียนที่  ๒  ต้องด าเนินการให้เสร็จสิ้นภายในปีการศึกษา
นั้น  หรือถ้าผู้เรียนมีข้อบกพร่องเพียงเล็กน้อย  และพิจารณาเห็นว่าสามารถพัฒนาและสอนซ่อมเสริมได้  ให้
อยู่ในดุลยพินิจของสถานศึกษาที่จะผ่อนผันให้เลื่อนชั้นได้            

ข้อ  ๑๒  การสอนซ่อมเสริม 
หลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พุทธศักราช ๒๕๕๑ ก าหนดให้สถานศึกษาจัดสอน 

ซ่อมเสริมเพ่ือพัฒนาการเรียนรู้ของผู้เรียนเต็มตามศักยภาพ 
 การสอนซ่อมเสริม  เป็นการสอนเพื่อแก้ไขข้อบกพร่อง  กรณีท่ีผู้เรียนมีความรู้  ทักษะ   

กระบวนการ  หรือเจตคต/ิคุณลักษณะ  ไม่เป็นไปตามเกณฑ์ที่สถานศึกษาก าหนด  สถานศึกษาต้องจัดสอน
ซ่อมเสริมเป็นกรณีพิเศษนอกเหนือไปจากการสอนกรณีปกติ เพื่อพัฒนาให้ผู้เรียนบรรลุตามมาตรฐานการ
เรียนรู้/ตัวชี้วัดที่ก าหนดไว้ เป็นการให้โอกาสแก่ผู้เรียนได้เรียนรู้และพัฒนา โดยจัดกิจกรรมการเรียนรู้ที่
หลากหลายและตอบสนองความแตกต่างระหว่างบุคคล การสอนเสริมสามารถด าเนินการได้ในกรณี ดังต่อไปนี้ 

๑๒.๑  ผู้เรียนมีความรู้/ทักษะพ้ืนฐานไม่เพียงพอที่จะศึกษาในแต่ละรายวิชานั้น  ควรจัดการ 
สอนซ่อมเสริม  ปรับความรู้/ทักษะพ้ืนฐาน 



 ๑๒ 

  ๑๒.๒  ผู้เรียนไม่สามารถแสดงความรู้  ทักษะ  กระบวนการ  หรือเจตคต/ิคุณลักษณะที่
ก าหนดไว้ตามมาตรฐานการเรียนรู้/ตัวชี้วัดในการประเมินผลระหว่างเรียน   
  ๑๒.๓  ผู้เรียนทีไ่ด้ระดับผลการเรียน  “๐”  ให้จัดการสอนซ่อมเสริมก่อนสอบแก้ตัว  
  ๑๒.๔  กรณผีู้เรียนมีผลการเรียนไม่ผ่าน  สามารถจัดสอนซ่อมเสริมในภาคฤดูร้อนเพ่ือแก้ไข
ผลการเรียน  ทั้งนี ้ ให้อยู่ในดุลยพินิจของสถานศึกษา 

ข้อ  ๑๓  การเรียนซ้ าชั้น 
 ผู้เรียนที่ไม่ผ่านรายวิชาจ านวนมากและมีแนวโน้มว่าจะเป็นปัญหาต่อการเรียนในระดับที่

สูงขึ้น  สถานศึกษาตั้งคณะกรรมการพิจารณาให้เรียนซ้ าชั้นได้  ทั้งนี้  ให้ค านึงถึงวุฒิภาวะและความรู้
ความสามารถของผู้เรียนเป็นส าคัญ    

 การเรียนซ้ าชั้น  มี  ๒  ลักษณะ  คือ 
๑๓.๑  ผู้เรียนมีระดับผลการเรียนเฉลี่ยในปีการศึกษานั้นต่ ากว่า  ๑.๐๐  และมีแนวโน้มวา่

จะ เป็นปัญหาต่อการเรียนในระดับชั้นที่สูงขึ้น 
๑๓.๒  ผู้เรียนมีผลการเรียน  “๐” , “ร” , “มส”  เกินครึ่งหนึ่ง  ของรายวิชาที่ลงทะเบียน

เรียนในปีการศึกษานั้น 
ทั้งนี้  หากเกิดลักษณะใดลักษณะหนึ่ง  หรือทั้ง  ๒  ลักษณะ  ให้สถานศึกษาแต่งตั้ง

คณะกรรมการพิจารณา  หากเห็นว่าไม่มีเหตุผลอันสมควรก็ให้ซ้ าชั้น  โดยยกเลิกผลการเรียนเดิมและให้ใช้ผล
การเรียนใหม่แทน  หากพิจารณาแล้วไม่ต้องเรียนซ้ าชั้น  ให้อยู่ในดุลยพินิจของสถานศึกษาในการแก้ไขผลการ
เรียน 

ส าหรับผู้เรียนระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่  ๓  และผู้เรียนระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่  ๖  ที่ไม่จบ
การศึกษา  จะต้องมาลงทะเบียนเรียนซ้ าในช่วงเวลาที่โรงเรียนก าหนด  ถ้าหากผู้เรียนไม่ด าเนินการในการ        
ขอเรียนซ้ า  ทางโรงเรียนจะคงผลการเรียนเพื่อรอการแก้ไขของผู้เรียนภายในเวลา  ๒  ปี  หากพ้นจากเวลา
ดังกล่าวแล้ว  ทางสถานศึกษาจะด าเนินการเทียบโอนผลการเรียนให้กับผู้ร้องขอเท่านั้น  โดยผลการเรียน
เทียบโอนให้เป็นไปตามมติของคณะกรรมการเทียบโอนผลการเรียน   

ข้อ  ๑๔  เกณฑ์การจบ    
 ๑๔.๑  เกณฑ์การจบระดับมัธยมศึกษาตอนต้น (การศึกษาภาคบังคับ) 

๑๔.๑.๑  ผู้เรียนเรียนรายวิชาพ้ืนฐานและเพ่ิมเติม  ไม่เกิน  ๘๑  หน่วยกิต  โดยเป็น
รายวิชาพ้ืนฐาน  ๖๖  หน่วยกิต  และรายวิชาเพ่ิมเติม ๑๔ หน่วยกิต 

๑๔.๑.๒  ผู้เรียนต้องได้หน่วยกิต  ตลอดหลักสูตรไม่น้อยกว่า  ๗๗  หน่วยกิต  โดย
เป็นรายวิชาพ้ืนฐาน  ๖๖  หน่วยกิต  และรายวิชาเพ่ิมเติมไม่น้อยกว่า  ๑๑  หน่วยกิต 

๑๔.๑.๓  ผู้เรียนมีผลการประเมินการอ่าน  คิดวิเคราะห์  และเขียน  ในระดับผ่าน
เกณฑ์การประเมินตามที่สถานศึกษาก าหนด   

๑๔.๑.๔  ผู้เรียนมีผลการประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์  ในระดับผ่านเกณฑ์
การประเมินตามที่สถานศึกษาก าหนด 

๑๔.๑.๕  ผู้เรียนเข้าร่วมกิจกรรมพัฒนาผู้เรียนและมีผลการประเมิน  “ผ่าน”   
 
 



 ๑๓ 

๑๔.๒  เกณฑ์การจบระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย  (การศึกษาขั้นพื้นฐาน) 
๑๔.๒.๑  แผนการเรียนวิทยาศาสตร ์- คณิตศาสตร์  ผู้เรียนเรียนรายวิชาพ้ืนฐาน     

และเพ่ิมเติม  ไมน่้อยกว่า  ๘๑  หน่วยกิต  โดยเป็นรายวิชาพ้ืนฐาน  ๔๑  หน่วยกิต  และรายวิชาเพ่ิมเติม        
๕๘  หน่วยกิต 

๑๔.๒.๒  แผนการเรียนคณิตศาสตร์ - ภาษาอังกฤษ  ผู้เรียนเรียนรายวิชาพ้ืนฐาน    
และเพ่ิมเติม  ไมน่้อยกว่า  ๘๑  หน่วยกิต  โดยเป็นรายวิชาพ้ืนฐาน  ๔๑  หน่วยกิต  และรายวิชาเพ่ิมเติม        
๔๖  หน่วยกิต 

๑๔.๒.๓  แผนการเรียนศิลป์ภาษาจีน  ผู้เรียนเรียนรายวิชาพ้ืนฐานและเพ่ิมเติม         
ไมน่้อยกว่า  ๘๑  หน่วยกิต  โดยเป็นรายวิชาพ้ืนฐาน  ๔๑  หน่วยกิต  และรายวิชาเพ่ิมเติม  ๕๐  หน่วยกิต   

๑๔.๒.๔  ผู้เรียนต้องได้หน่วยกิต  ตลอดหลักสูตรไม่น้อยกว่า  ๗๗  หน่วยกิต  โดย
เป็นรายวิชาพ้ืนฐาน  ๔๑  หน่วยกิต  และรายวิชาเพ่ิมเติมไม่น้อยกว่า  ๓๖  หน่วยกิต 

๑๔.๒.๕  ผู้เรียนมีผลการประเมินการอ่าน  คิดวิเคราะห์  และเขียน  ในระดับผ่าน
เกณฑ์การประเมินตามที่สถานศึกษาก าหนด   

๑๔.๒.๖  ผู้เรียนมีผลการประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์  ในระดับผ่านเกณฑ์
การประเมินตามที่สถานศึกษาก าหนด 

๑๔.๒.๗  ผู้เรียนเข้าร่วมกิจกรรมพัฒนาผู้เรียนและมีผลการประเมิน  “ผ่าน” 
๑๔.๓  ผู้เรียนจะต้องได้รับการประเมินผลการเรียนเป็น  “ดีเยี่ยม” , “ดี” และ “ผ่าน”  ถ้า

นักเรียนได้รับผลการประเมินเป็น  “ไม่ผ่าน”  ในการประเมินระดับชั้นใด  ถือว่าไม่จบหลักสูตร 
๑๔.๔  ตามหลักสูตรสถานศึกษาที่โรงเรียนก าหนด  และต้องได้รับการประเมินผลการเรียน

เป็น  “ผ”  ซึ่งถือว่าผ่านการตัดสินกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน  แต่ถ้าได้รับผลการเรียนเป็น  “มผ”  แม้กิจกรรมใด
กิจกรรมหนึ่ง  ถือว่าไม่จบหลักสูตร 

๑๔.๕  ผู้เรียนจะมีผลการเรียนเป็น “๐” , “ร”  และ “มส”  ในกลุ่มสาระพ้ืนฐานไม่ได้        
ถ้าผู้เรียนมีระดับผลการเรียนเป็น  “๐” , “ร” และ “มส”  ถือว่าไม่จบหลักสูตร 

๑๔.๖  ในกลุม่สาระเพ่ิมเติมตลอดหลักสูตร  ผู้เรียนจะต้องได้รับการประเมินผลการเรียน  
คือ  ต้องได้รับผลการเรียน  ๐ – ๔  จะมีผลการเรียนเป็น  “ร” และ/หรือ  “มส”  ไม่ได้ 
 

หมวด  ๔ 
การเทียบโอนผลการเรียน 

 ข้อ  ๑๕  ให้มีการเทียบโอนผลการเรียนของผู้เรียนจากสถานศึกษาได้ในกรณีต่างๆ  ได้แก่  การย้าย
สถานศึกษา  การเปลี่ยนรูปแบบการศึกษา  การย้ายหลักสูตร  การออกกลางคัน  และการขอกลับเข้ารับ
การศึกษาต่อ  การศึกษาจากต่างประเทศและขอเข้าศึกษาต่อในประเทศ 

ข้อ  ๑๖  ให้สามารถเทียบโอนความรู้  ทักษะ  ประสบการณ์จากแหล่งการเรียนรู้อ่ืนๆ  เช่น  สถาน
ประกอบการ  สถาบันทางศาสนา  สถาบันการฝึกอบรมอาชีพ  การจัดการศึกษาโดยครอบครัว 

ข้อ  ๑๗  การเทียบโอนผลการเรียนให้ด าเนินการในช่วงก่อนเปิดภาคเรียน  หรือต้นภาคเรียนที่
สถานศึกษารับผู้ขอเทียบโอนเป็นผู้เรียน  ทั้งนี้  ผู้เรียนที่ได้รับการเทียบโอนผลการเรียนต้องศึกษาต่อเนื่อง  



 ๑๔ 

ในสถานศึกษาท่ีรับเทียบโอนอย่างน้อย  ๑  ภาคเรียน  โดยสถานศึกษาท่ีรับการเทียบโอนควรก าหนดรายวิชา  
จ านวนหน่วยกิต  ที่จะรับเทียบโอนตามความเหมาะสม 

ข้อ  ๑๘  การพิจารณาการเทียบโอน  สามารถด าเนินการได้ดังนี้ 
๑๘.๑  พิจารณาจากหลักฐานการศึกษาและเอกสารอื่นๆ  ซ่ึงจะให้ข้อมูลแสดงความรู้

ความสามารถของผู้เรียน 
๑๘.๒  พิจารณาจากความรู้ความสามารถของผู้เรียน  โดยการทดสอบความรู้  ประสบการณ์

ตรงจากการปฏิบัติจริง  การสัมภาษณ์  เป็นต้น 
๑๘.๓  พิจารณาจากความสามารถและการปฏิบัติในสภาพจริง 

ข้อ  ๑๙  การเทียบโอนผลการเรียนให้ด าเนินการในรูปของคณะกรรมการการเทียบโอนจ านวนไม่
น้อยกว่า  ๓  คน  แต่ไม่ควรเกิน  ๕  คน  โดยการเทียบโอน  ดังนี้ 

๑๙.๑  กรณีผู้ขอเทียบโอนมีผลการเรียนมาจากหลักสูตรอื่น  ให้น ารายวิชาหรือหน่วยกิต ที่มี
มาตรฐานการเรียนรู้/ตัวชี้วัด/ผลการเรียนรู้/จุดประสงค์/เนื้อหาที่สอดคล้องกันไม่น้อยกว่าร้อยละ  ๖๐  มา
เทียบโอนผลการเรียน  และพิจารณาให้ระดับผลการเรียนให้สอดคล้องกับหลักสูตรที่รับเทียบโอน 

๑๙.๒  กรณีการเทียบโอนความรู้  ทักษะ  และประสบการณ์  ให้พิจารณาจากเอกสาร
หลักฐาน  (ถ้ามี)  โดยให้มีการประเมินด้วยเครื่องมือที่หลากหลายและให้ระดับผลการเรียนให้สอดคล้องกับ
หลักสูตรที่รับเทียบโอน     

๑๙.๓  กรณกีารเทียบโอนนักเรียนที่เข้าโครงการแลกเปลี่ยนต่างประเทศ  ให้ด าเนินการตาม
ประกาศกระทรวงศึกษาธิการเรื่องหลักการและแนวปฏิบัติการเทียบชั้นการศึกษาส าหรับนักเรียนที่เข้าร่วม
โครงการแลกเปลี่ยน   

  ทั้งนี้  วิธีการเทียบโอนผลการเรียนให้เป็นไปตามประกาศของกระทรวงศึกษาธิการและ
แนวปฏิบัติที่เก่ียวข้อง 
 

หมวด  ๕ 
เอกสารหลักฐานการศึกษา 

 ข้อ  ๒๐  ให้มีการจัดหาและจัดท าเอกสารหลักฐานการศึกษา  ดังต่อไปนี้ 
๒๐.๑  เอกสารหลักฐานการศึกษาที่กระทรวงศึกษาธิการก าหนด  ประกอบด้วย 

๑)  ระเบียนแสดงผลการเรียน  (ปพ.๑) 
๒)  ประกาศนียบัตร  (ปพ.๒) 
๓)  แบบรายงานผู้ส าเร็จการศึกษา  (ปพ.๓) 

๒๐.๒   เอกสารหลักฐานการศึกษาที่สถานศึกษาก าหนด  เป็นเอกสารที่จัดท าข้ึนเพ่ือบันทึก
พัฒนาการ  ผลการเรียนรู้  และข้อมูลส าคัญเกี่ยวกับผู้เรียน  ดังนี้  

๑)  แบบบันทึกผลการพัฒนาคุณลักษณะอันพึงประสงค์ (ปพ.๔) 
๒)  แบบบันทึกผลการเรียนประจ ารายวิชา  (ปพ.๕) 
๓)  แบบรายงานผลการพัฒนาคุณภาพผู้เรียนรายบุคคล  (ปพ.๖) 
๔)  ใบรับรองผลการเรียน  (ปพ.๗) 
๕)  ระเบียนสะสม  (ปพ.๘) 



 ๑๕ 

๖)  สมุดบันทึกผลการเรียนรู้หลักสูตรขั้นพ้ืนฐาน  (ปพ.๙) 
๒๐.๓  ลักษณะข้อมูลส าหรับการรายงาน   

๒๐.๓.๑  ระเบียนแสดงผลการเรียน  (ปพ.๑)  เป็นบันทึกผลการเรียนรู้ของผู้เรียน
รายวิชาต่างๆ  ตลอดระดับชั้น  ใช้เป็นหลักฐานการศึกษาของผู้เรียนที่เรียนจบการศึกษาในระดับต่างๆ  เช่น  
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๑๖ 

ตัวอย่างระเบียนแสดงผลการเรียน  (ปพ.๑)  ระดับมัธยมศึกษาตอนต้น  จบการศึกษาภาคบังคับ  (ม.๓)   
(ด้านหน้า) 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 ๑๗ 

(ด้านหลัง) 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๑๘ 

ค าอธิบายการกรอกระเบียนแสดงผลการเรียน  (ปพ.๑)  ระดับมัธยมศึกษาตอนต้น 
 การกรอกข้อมูลในระเบียนแสดงผลการเรียนหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  ระดับ
มัธยมศึกษาตอนต้น  ให้กรอกข้อมูลต่างๆ  ด้วยวิธีการเขียนหรือพิมพ์  ด้วยพิมพ์ดีดหรือคอมพิวเตอร์อย่างใด
อย่างหนึ่ง  เมื่อเลือกใช้วิธีการใดแล้วให้ใช้วิธีการนั้นตลอดทั้งแผ่น  โดยให้ใช้หมึกสีด าหรือสีน้ าเงินเท่านั้น  ตัว
เลขที่ใช้กรอกให้ใช้ตัวเลขฮินดูอารบิก  ห้ามลบหรือขูดข้อมูลที่กรอกไปแล้ว  กรณีเขียนผิดหรือต้องการ
เปลี่ยนแปลงข้อมูล  ให้ขีดฆ่าข้อความที่เขียนผิดหรือข้อความท่ีต้องการเปลี่ยนแปลง  แล้วเขียนข้อความที่
ถูกต้องหรือข้อความท่ีต้องการไว้ข้างบนด้วยหมึกสีแดง และให้นายทะเบียนลงนามก ากับไว้  วิธีการกรอก
ข้อมูลมีรายละเอียดดังต่อไปนี้ 
๑. ข้อมูลโรงเรียนและผู้เรียน 
 ๑.๑  โรงเรียน  ให้กรอกชื่อเต็มของสถานศึกษาอย่างชัดเจน 
 ๑.๒  สังกัด  ให้กรอกชื่อหน่วยงานต้นสังกัดของสถานศึกษาระดับกรม หรือหน่วยงานจัดการศึกษา
ตามการปกครองรูปแบบพิเศษ  เช่น  ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  ส านักงานคณะกรรมการ
การอุดมศึกษา  ส านักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาติ  ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน  กรม
ส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น  ส านักการศึกษากรุงเทพมหานคร  และส านักการศึกษาเมืองพัทยา   เป็นต้น 
 ๑.๓  ต าบล/แขวง , อ าเภอ/เขต , จังหวัด  ให้กรอกชื่อเต็มของสถานที่อันเป็นที่ตั้งของสถานศึกษา
อย่างชัดเจน 
 ๑.๔  ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษา  ให้สถานศึกษาทุกสังกัดกรอกชื่อส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาท่ี
สถานศึกษาตั้งอยู่ 
 ๑.๕  วันเข้าเรียน  ให้กรอกเลขวันที่  ชื่อเดือน  และเลข พ.ศ.  ที่สถานศึกษารับผู้เรียนเข้าเรียนตาม
วันรับเข้าในทะเบียนนักเรียน  เช่น  ๑๖  พฤษภาคม  ๒๕๕๒ 
 ๑.๖  โรงเรียนเดิม  ให้กรอกชื่อสถานศึกษาเดิมของผู้เรียน  ตามท่ีระบุในหลักฐานการศึกษาของ
ผู้เรียนที่น ามาใช้สมัครเข้าเรียน 
 กรณีที่  ๑  กรณีผู้เรียนไม่เคยเข้าเรียนในสถานศึกษาใดมาก่อน  ไม่ต้องกรอกชื่อโรงเรียนเดิมให้ขีด
ด้วยเครื่องหมาย  “ - ” 
 กรณีที่  ๒  กรณีผู้เรียนเคยศึกษาอยู่ในสถานศึกษาอื่นมาก่อน ให้กรอกชื่อสถานศึกษาล าดับสุดท้ายที่
ผู้เรียนลาออก  ตามหลักฐานระเบียบแสดงผลการเรียน  (ปพ.๑)  ที่น ามาแสดง 
 กรณีที่  ๓  กรณผีู้เรียนศึกษาจากการศึกษาต่างรูปแบบ  ถ้าศึกษาจากสถานศึกษานอกระบบ  ให้
กรอกชื่อสถานศึกษานอกระบบที่เรียน และถ้าผู้เรียนศึกษาตามอัธยาศัย ให้กรอก “ศึกษาตามอัธยาศัย” 
 ๑.๗  จังหวัด  ให้กรอกชื่อจังหวัดที่ตั้งของสถานศึกษาเดิม  กรณีศึกษาตามอัธยาศัย  ให้กรอกชื่อ
จังหวัดที่ผู้เรียนได้รับการเทียบระดับตามที่ปรากฏในเอกสารการเทียบระดับการศึกษา  ส่วนผู้เรียนที่ศึกษา
ตามอัธยาศัยแต่ยังไม่ได้รับเอกสารการเทียบระดับการศึกษาใดๆ  ให้กรอกชื่อจังหวัดที่ผู้เรียนได้ลงทะเบียน
เป็นผู้ศึกษาตามอัธยาศัย 
 ๑.๘  ชั้นเรียนสุดท้าย  ให้กรอกระดับชั้นเรียนที่ผู้เรียนก าลังเรียน หรือจบการศึกษาจากสถานศึกษา
เดิมตามที่ปรากฏในหลักฐานการศึกษาท่ีผู้เรียนน ามาแสดงเมื่อสมัครเข้าเรียน  ดังนี้ 
 กรณีที่  ๑  สถานศึกษาเดิมออกเอกสาร เมื่อผู้เรียนจบระดับการศึกษา  ให้กรอกชั้นปีสุดท้ายของ
ระดับการศึกษานั้น 



 ๑๙ 

 กรณีที่  ๒  สถานศึกษาเดิมออกเอกสาร  เมื่อผู้เรียนจบปีการศึกษา  (ไม่จบระดับการศึกษา)  ให้
กรอกชั้นปีที่ผู้เรียนเรียนจบปีการศึกษา 
 กรณีที่  ๓  สถานศึกษาเดิมออกเอกสารให้ผู้เรียนที่ออกจากสถานศึกษาระหว่างปีการศึกษา  ให้
กรอก  “ก าลังเรียนชั้น.....”  (ระบุชั้นปีที่ก าลังเรียนอยู่  ขณะที่ลาออก) 
 กรณีที่  ๔  ผู้เรียนไม่มีสถานศึกษาเดิม ให้ขีดเครื่องหมาย  “ - ” 
 ๑.๙  ชื่อ - ชื่อสกุล  ให้กรอกชื่อและชื่อสกุลของผู้เรียนอย่างชัดเจน  พร้อมค าน าหน้าชื่อที่ถูกต้อง
ด้วยอักษรตัวบรรจง  เช่น  เด็กชายสุภาพ  เรียบร้อย , นางสาวมารยาท  ดีงาม  เป็นต้น 
 ๑.๑๐  เลขประจ าตัวนักเรียน  ให้กรอกเลขประจ าตัวของผู้เรียนตามที่ระบุในทะเบียนนักเรียนของ
สถานศึกษา 
 ๑.๑๑  เลขประจ าตัวประชาชน  ให้กรอกเลขประจ าตัวประชาชนของผู้เรียนจ านวน  ๑๓  หลัก โดย
น ามาจากเลขในส าเนาทะเบียนบ้าน (ท.ร.๑๔) ของผู้เรียน  เช่น  ๑ ๘๔๙๗ ๐๐๐๒๒ ๒๐ ๗  เป็นต้น 
 ๑.๑๒  เกิดวันที่...เดือน...พ.ศ. ...  ให้กรอกเลขวันที่  ชื่อเดือน  และเลข พ.ศ.  ที่ผู้เรียนเกิดให้
ถูกต้องตรงตามที่ระบุในทะเบียนนักเรียน 
 ๑.๑๓  เพศ  ให้กรอก  “ชาย”  หรือ  “หญิง”  ตามเพศของผู้เรียนให้ตรงตามที่ระบุในทะเบียน
นักเรียน 
 ๑.๑๔  สัญชาติ  ให้กรอกสัญชาติของผู้เรียนตามที่ระบุในทะเบียนนักเรียน 
 ๑.๑๕  ศาสนา  ให้กรอกชื่อศาสนาที่ผู้เรียนนับถือ  เช่น  พุทธ , อิสลาม  หรือคริสต์  เป็นต้น 
 ๑.๑๖  ชื่อ – ชื่อสกุลบิดา , ชื่อ - ชื่อสกุลมารดา  ให้กรอกชื่อบิดาและมารดาของผู้เรียนพร้อม
นามสกุลและค าน าหน้าที่ถูกต้องอย่างชัดเจนตามหลักฐานในทะเบียนนักเรียน 
 กรณีไม่มีชื่อบิดาและ/หรือมารดาในทะเบียนนักเรียน  ให้ขีดเครื่องหมาย  “ - ”  ห้ามกรอกชื่อบิดา
บุญธรรมหรือมารดาบุญธรรม  หรือผู้ที่มิใช่บิดา มารดาผู้ให้ก าเนิดผู้เรียน 
๒. ผลการเรียนรายวิชา 
 การกรอกข้อมูลผลการเรียนรายวิชาจะกรอกครั้งเดียวเมื่อต้องการออกเอกสารทั้งกรณีผู้เรียนจบ
การศึกษาภาคบังคับ  (ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๓)  หรือขอลาออกจากสถานศึกษา  ข้อมูลผลการเรียนที่น ามา
กรอกเป็นข้อมูลปัจจุบันในวันจัดท าเอกสารทั้งหมด  ในขณะเดียวกันข้อมูลในเอกสารที่มอบให้ผู้เรียนจะต้อง
สมบูรณ์ครบถว้น และถูกต้อง การกรอกข้อมูลในช่องตาราง ให้กรอกดังนี้ 
 ๒.๑  รหัส/รายวิชา  ให้กรอก  “ปีการศึกษา”  และ  “ภาคเรียนที่”  ที่เริ่มเรียนก่อน  แล้วจึงกรอก
รหัสและชื่อรายวิชาพ้ืนฐาน/รายวิชาเพ่ิมเติมที่ผู้เรียนเรียนในแต่ละภาคเรียนเรียงตามล าดับลงมา  การกรอก
ให้กรอกเรียงตามกลุ่มสาระการเรียนรู้ และเรียงตามล าดับจากสดมภ์ซ้ายมือไปขวามือ 
 ๒.๒  หน่วยกิต  ให้กรอกตัวเลขจ านวนหน่วยกิตให้ตรงกับรายวิชานั้น 
 หน่วยกิต  เป็นหน่วยตัวเลขบอกค่าปริมาณภาระงานในการเรียนแต่ละรายวิชา  ซึ่งสะท้อนถึงปริมาณ
ของมาตรฐานการเรียนรู้และกิจกรรมต่างๆ  ทีผู่้เรียนต้องปฏิบัติในแต่ละรายวิชา  หน่วยกิตค านวณได้จากการ
น าจ านวนเวลาเรียนของรายวิชาหารด้วยจ านวนเวลา  ๔๐  ชั่วโมง  (๑  หนว่ยกิต  มีค่าเท่ากับ  ๔๐  ชั่วโมง)  
ดังนี้ 
  จ านวนหน่วยกิต  =  จ านวนเวลาเรียนของรายวิชา (นับเป็นชั่วโมง) 
                           ๔๐ ชัว่โมง 



 ๒๐ 

 ๒.๓  ผลการเรียน  ให้กรอกผลการเรียนในสดมภ์ให้ตรงกับรหัส/รายวิชานั้นๆ  ผลการเรียนที่น ามา
กรอกจะต้องเป็นข้อมูลปัจจุบันในวันจัดท าเอกสาร  เช่น  รายวิชาใดท่ีตัดสินผลการเรียนแล้วไม่ผ่าน  และยัง
ไม่ได้แก้ไข  ให้กรอกผลการเรียนเดิม  แต่ถ้าได้ซ่อมเสริมจนผ่านแล้ว  ให้กรอกผลการเรียนที่ซ่อมเสริมแล้ว  
หรือรายวิชาใดต้องเรียนซ้ า  และผู้เรียนได้เรียนซ้ าแล้ว  ให้น าผลการเรียนซ้ านั้นมากรอก  ส าหรับรายวิชาที่
ผ่านให้กรอกด้วยผลการเรียนที่ได้ตามปกติ 
 ๒.๔  ผลการเรียนเฉลี่ยรายกลุ่มสาระการเรียนรู้ 
 -   หน่วยกิตรวม  ให้กรอกจ านวนหน่วยกิตรวมของทุกรายวิชาที่ผู้เรียนได้เรียนแล้วโดยจ าแนกเป็น
กลุ่มสาระการเรียนรู้ 
 -   ผลการเรียนเฉลี่ย  ให้กรอกผลการเรียนเฉลี่ยของทุกรายวิชาที่ผู้เรียนได้เรียนแล้ว โดยจ าแนกการ
เฉลี่ยเป็นกลุ่มสาระการเรียนรู้ 
 ๒.๕  ผลการเรียนเฉลี่ยตลอดหลักสูตร 
 -   หน่วยกิตรวม ให้กรอกจ านวนหน่วยกิตรวมของทุกรายวิชาที่ผู้เรียนได้เรียนแล้ว โดยรวมทุกกลุ่ม
สาระการเรียนรู้ 
 -   ผลการเรียนเฉลี่ย ให้กรอกผลการเรียนเฉลี่ยของทุกรายวิชาที่ผู้เรียนได้เรียนแล้ว โดยรวมเฉลี่ยทุก
กลุ่มสาระการเรียนรู้ 
๓. ผลการประเมินกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน 
 ๓.๑  กิจกรรม  ให้กรอกปีการศึกษาและภาคเรียนที่ผู้เรียนปฏิบัติกิจกรรม ตามด้วยชื่อกิจกรรม
พัฒนาผู้เรียนที่ผู้เรียนปฏิบัติกิจกรรมในปีนั้นเรียงลงมาตามล าดับ  โดยเริ่มจากกิจกรรมแนะแนว  กิจกรรม
นักเรียน (ลูกเสือ/เนตรนารี/ยุวกาชาด/ผู้บ าเพ็ญประโยชน์ ตามด้วยกิจกรรมชุมนุม/ชมรม  โดยระบุชื่อของ
ชุมนุม/ชมรมให้ชัดเจน)  และกิจกรรมเพ่ือสังคมและสาธารณประโยชน์  กรณีที่สถานศึกษาก าหนดรหัสของ
กิจกรรมไว้ด้วย ก็สามารถน ามากรอกได้โดยปฏิบัติเช่นเดียวกับการกรอกรหัสรายวิชา 
 ๓.๒  เวลา  (ชั่วโมง)  ให้กรอกจ านวนเวลาเรียนเป็นชั่วโมงของแต่ละกิจกรรมพัฒนาผู้เรียนตามที่
สถานศึกษาก าหนด และตรงกับชื่อกิจกรรมนั้นๆ 
 ๓.๓  ผลการประเมิน  ให้กรอกผลการประเมินกิจกรรมพัฒนาผู้เรียนแต่ละกิจกรรม  โดยกรอก “ผ”  
ส าหรับกิจกรรมที่ได้รับการประเมิน  “ผ่าน”  และกรอก  “มผ”  ส าหรับกิจกรรมที่ได้รับการประเมิน      
“ไม่ผ่าน”  
๔. สรุปผล/ตัดสิน/อนุมัติผลการประเมิน 
 ๔.๑  สรุปผลการประเมิน 
 ๔.๑.๑  จ านวนหน่วยกิตรายวิชาพื้นฐานที่เรียน....ได้..... ให้กรอกตัวเลขจ านวนหน่วยกิตรวมทุก
รายวิชาพ้ืนฐานที่เรียนมาแล้วกับจ านวนหน่วยกิตรวมของรายวิชาพ้ืนฐานที่มีผลการประเมินผ่านเกณฑ์ของ
สถานศึกษา  ตามข้อมูลปัจจุบันในวันจัดท าเอกสาร 
 ๔.๑.๒  จ านวนหน่วยกิตรายวิชาเพิ่มเติมที่เรียน....ได.้... ให้กรอกตัวเลขจ านวนหน่วยกิตรวมทุก
รายวิชาเพ่ิมเติมที่เรียนมาแล้วกับจ านวนหน่วยกิตรวมของรายวิชาเพ่ิมเติมที่มีผลการประเมินผ่านเกณฑ์ของ
สถานศึกษา ตามข้อมูลปัจจุบันในวันจัดท าเอกสาร 
 ๔.๑.๓  ผลการประเมินการอ่าน คิดวิเคราะห์และเขียน ให้กรอกผลการประเมินการอ่าน คิด
วิเคราะห์และเขียนของชั้นปีสุดท้าย  “ดีเยี่ยม”  หรือ  “ดี”  หรือ  “ผ่าน”  ส าหรับผู้เรียนที่มีผลการประเมิน



 ๒๑ 

การอ่าน คิดวิเคราะห์และเขียน ผ่านเกณฑ์การจบระดับมัธยมศึกษาตอนต้นของสถานศึกษา และเว้นว่างไว้
ส าหรับผู้เรียนที่ยังไม่จบระดับมัธยมศึกษาตอนต้น 
 ๔.๑.๔  ผลการประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์  ให้กรอกผลการประเมินคุณลักษณะอันพึง
ประสงค์ของชั้นปีสุดท้าย  “ดีเยี่ยม”  หรือ  “ดี”  หรือ  “ผ่าน”  ส าหรับผู้เรียนที่มีผลการประเมินคุณลักษณะ
อันพึงประสงค์ผ่านเกณฑ์การจบระดับมัธยมศึกษาตอนต้นของสถานศึกษา และเว้นว่างไว้ส าหรับผู้เรียนที่ยังไม่
จบระดับมัธยมศึกษาตอนต้น 
 ๔.๑.๕  ผลการประเมินกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน  ให้กรอกผลการประเมินกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน  
“ผ่าน”  ส าหรับผู้เรียนที่มีผลการประเมินกิจกรรมพัฒนาผู้เรียนผ่านเกณฑ์การจบระดับมัธยมศึกษาตอนต้น
ของสถานศึกษา  และเว้นว่างไว้ส าหรับผู้เรียนที่ยังไม่จบระดับมัธยมศึกษาตอนต้น 
 ๔.๒  ผลการตัดสิน  ให้กรอกผลการตัดสินตามเกณฑ์การจบระดับมัธยมศึกษาตอนต้น  แต่ละเกณฑ์  
ดังนี้  
 ก. กรอก  “ผ่าน”  เมื่อเกณฑ์นั้นได้รับการตัดสินแล้วได้  “ผ่าน” 
 ข. กรอก  “ไม่ผ่าน”  เมื่อเกณฑ์นั้นได้รับการตัดสินแล้วได้  “ไม่ผ่าน” 
 ค. เว้นว่างไว้เมื่อเกณฑ์นั้นยังไม่มีการตัดสิน 
 ๔.๓  วันอนุมัติการจบ  ให้กรอกเลขวันที่  ชื่อเดือน  และเลข พ.ศ. ที่สถานศึกษาอนุมัติให้ผู้เรียนจบ
การศึกษา  ได้แก่  วันที่ผู้บริหารสถานศึกษาลงนามตัดสินและอนุมัติผลการเรียนในแบบรายงานผู้ส าเร็จ
การศึกษา (ปพ.๓)  กรณีผู้เรียนออกจากสถานศึกษาก่อนจบการศึกษาระดับมัธยมศึกษาตอนต้น  ให้ขีด
เครื่องหมาย “ - ” 
 ๔.๔  วันออกจากโรงเรียน  ให้กรอกเลขวันที่ ชื่อเดือน และเลข พ.ศ.  ที่ผู้เรียนออกจากสถานศึกษา
ตาม  “วันจ าหน่าย”  ที่ระบุในทะเบียนนักเรียน 
 ๔.๕  สาเหตุที่ออกจากโรงเรียน  ให้กรอกดังนี้ 
 ก. กรณีผู้เรียนจบการศึกษาระดับมัธยมศึกษาตอนต้น  และออกจากสถานศึกษา  ให้กรอก “จบ
การศึกษาภาคบังคับ” 
 ข. ผู้เรียนที่ออกจากสถานศึกษาในกรณีอ่ืนๆ ให้กรอก  “ศึกษาต่อสถานศึกษาอ่ืน” 
๕. ผลการประเมินระดับชาติ 
 ให้กรอกผลการทดสอบระดับชาติของกระทรวงศึกษาธิการ  หรือสถาบันทดสอบทางการศึกษา
แห่งชาติ (องค์การมหาชน) หรือหน่วยงานระดับชาติอ่ืนๆ  ที่ได้รับมอบหมายโดยกรอกชื่อ  แบบทดสอบ  ชั้น
ที่สอบ รายวิชา  และผลการทดสอบให้ครบทุกวิชาที่เข้าสอบอย่างชัดเจน 
๖.  ค าอธิบายเกณฑ์การประเมินของสถานศึกษา 
 ให้กรอกเกณฑ์การจบระดับมัธยมศึกษาตอนต้น  และค าอธิบายระดับผลการเรียน  หรือรูปแบบการ
ตัดสินที่สถานศึกษาใช้ในการตัดสินผลการเรียนรายวิชา  การอ่าน  คิดวิเคราะห์ และเขียน  คุณลักษณะอันพึง
ประสงค์  และกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน 
๗. หมายเหตุ  
 ให้กรอกข้อมูลที่เป็นประโยชน์ต่อผู้เรียน โดยให้อยู่ในดุลยพินิจของสถานศึกษา 

 
 



 ๒๒ 

ตัวอย่าง ระเบียนแสดงผลการเรียนหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  ระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย 
(ปพ.๑:พ) และค าอิบายการกรอก     

(ด้านหน้า) 
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 (ด้านหลัง) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 



 ๒๔ 

ค าอธิบายการกรอกระเบียนแสดงผลการเรียนหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพื้นฐาน  ระดับมัธยมศึกษา
ตอนปลาย (ปพ.๑:พ) 
 การกรอกข้อมูลในระเบียนแสดงผลการเรียนหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  ระดับ
มัธยมศึกษาตอนปลาย (ปพ.๑ : พ) ให้กรอกข้อมูลต่างๆ  ด้วยวิธีการเขียนหรือพิมพ์ด้วยพิมพ์ดีด หรือ
คอมพิวเตอร์อย่างใดอย่างหนึ่ง  เมื่อเลือกใช้วิธีการใดแล้วให้ใช้วิธีการนั้นตลอดทั้งแผ่น  โดยให้ใช้หมึกสีด าหรือ
สีน้ าเงินเท่านั้น  ตัวเลขที่ใช้กรอกให้ใช้ตัวเลขฮินดูอารบิก  ห้ามลบ หรือขูดข้อมูลที่กรอกไปแล้ว  กรณีเขียนผิด
หรือต้องการเปลี่ยนแปลงข้อมูล  ให้ขีดฆ่าข้อความที่เขียนผิดหรือข้อความที่ต้องการเปลี่ยนแปลง  แล้วเขียน
ข้อความที่ถูกต้อง หรือข้อความที่ต้องไว้ข้างบนด้วยหมึกสีแดง และให้นายทะเบียนลงนามก ากับไว้  วิธีการ
กรอกข้อมูลมีรายละเอียดดังต่อไปนี้ 
๑.  ข้อมูลโรงเรียนและผู้เรียน 
 ๑.๑  โรงเรียน  ให้กรอกชื่อเต็มของสถานศึกษาอย่างชัดเจน 
 ๑.๒  สังกัด  ให้กรอกชื่อหน่วยงานต้นสังกัดของสถานศึกษาระดับกรม หรือหน่วยงานจัดการศึกษา
ตามการปกครองรูปแบบพิเศษ  เช่น  ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  ส านักงานคณะกรรมการ
การอุดมศึกษา  ส านักงานพระพุทธศาสนาแห่งชาติ  ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน  กรม
ส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น  ส านักการศึกษากรุงเทพมหานคร  และส านักการศึกษาเมืองพัทยา   เป็นต้น 
 ๑.๓  ต าบล/แขวง,อ าเภอ/เขต,จังหวัด  ให้กรอกชื่อเต็มของสถานที่อันเป็นที่ตั้งของสถานศึกษา
อย่างชัดเจน 
 ๑.๔  ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษา  ให้สถานศึกษาทุกสังกัดกรอกชื่อส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาท่ี
สถานศึกษาตั้งอยู่ 
 ๑.๕  วันเข้าเรียน  ให้กรอกเลขวันที่  ชื่อเดือน  และเลข พ.ศ. ที่สถานศึกษารับผู้เรียนเข้าเรียนตาม
วันรับเข้าในทะเบียนนักเรียน  เช่น ๑๖  พฤษภาคม  ๒๕๕๒ 
 ๑.๖  โรงเรียนเดิม  ให้กรอกชื่อสถานศึกษาเดิมของผู้เรียน  ตามท่ีระบุในหลักฐานการศึกษาของ
ผู้เรียนที่น ามาใช้สมัครเข้าเรียน 
 กรณีที่  ๑  ผู้เรียนไม่เคยเข้าเรียนในสถานศึกษาใดมาก่อน  ไม่ต้องกรอกชื่อโรงเรียนเดิมให้ขีดด้วย
เครื่องหมาย  “ - ” 
 กรณีที ่ ๒  ผู้เรียนเคยศึกษาอยู่ในสถานศึกษาอ่ืนมาก่อน ให้กรอกชื่อสถานศึกษาล าดับสุดท้ายที่
ผู้เรียนลาออก  ตามหลักฐานระเบียนแสดงผลการเรียน (ปพ.๑)  ที่น ามาแสดง 
 กรณีที่  ๓  ผู้เรียนศึกษาจากการศึกษาต่างรูปแบบ  ถ้าศึกษาจากสถานศึกษานอกระบบ  ให้กรอกชื่อ
สถานศึกษานอกระบบที่เรียน และถ้าผู้เรียนศึกษาตามอัธยาศัยให้กรอก  “ศึกษาตามอัธยาศัย” 
 ๑.๗  จังหวัด  ให้กรอกชื่อจังหวัดที่ตั้งของสถานศึกษาเดิม  กรณีศึกษาตามอัธยาศัย  ให้กรอกชื่อ
จังหวัดที่ผู้เรียนได้รับการเทียบระดับตามที่ปรากฏในเอกสารการเทียบระดับการศึกษา  ส่วนผู้เรียนที่ศึกษา
ตามอัธยาศัยแต่ยังไม่ได้รับเอกสารการเทียบระดับการศึกษาใดๆ  ให้กรอกชื่อจังหวัดที่ผู้เรียนได้ลงทะเบียน
เป็นผู้ศึกษาตามอัธยาศัย 
 ๑.๘  ชั้นเรียนสุดท้าย  ให้กรอกระดับชั้นเรียนที่ผู้เรียนก าลังเรียน หรือจบการศึกษาจากสถานศึกษา
เดิมตามที่ปรากฏในหลักฐานการศึกษาท่ีผู้เรียนน ามาแสดงเมื่อสมัครเข้าเรียน  ดังนี้ 



 ๒๕ 

 กรณีที่  ๑  สถานศึกษาเดิมออกเอกสารเมื่อผู้เรียนจบระดับการศึกษา  ให้กรอกชั้นปีสุดท้ายของ
ระดับการศึกษานั้น 
 กรณีที่  ๒  สถานศึกษาเดิมออกเอกสารเมื่อผู้เรียนจบปีการศึกษา  (ไม่จบระดับการศึกษา)  ให้กรอก
ชั้นปีที่ผู้เรียนเรียนจบปีการศึกษา 
 กรณีที่  ๓  สถานศึกษาเดิมออกเอกสารให้ผู้เรียนที่ออกจากสถานศึกษาระหว่างปีการศึกษา  ให้
กรอก  “ก าลังเรียนชั้น.....”  (ระบุชั้นปีที่ก าลังเรียนอยู่  ขณะที่ลาออก) 
 กรณีที่  ๔  ผู้เรียนไม่มีสถานศึกษาเดิม  ให้ขีดเครื่องหมาย  “ - ” 
 ๑.๙  ชื่อ  ชื่อสกุล  ให้กรอกชื่อและชื่อสกุลของผู้เรียนอย่างชัดเจน  พร้อมค าน าหน้าชื่อที่ถูกต้องด้วย
อักษรตัวบรรจง  เช่น  เด็กชายสุภาพ  เรียบร้อย , นางสาวมารยาท  ดีงาม  เป็นต้น 
 ๑.๑๐  เลขประจ าตัวนักเรียน  ให้กรอกเลขประจ าตัวของผู้เรียนตามที่ระบุในทะเบียนนักเรียนของ
สถานศึกษา 
 ๑.๑๑  เลขประจ าตัวประชาชน  ให้กรอกเลขประจ าตัวประชาชนของผู้เรียนจ านวน  ๑๓  หลัก โดย
น ามาจากเลขในส าเนาทะเบียนบ้าน (ท.ร.๑๔)  ของผู้เรียน  เช่น  ๑ ๘๔๙๗ ๐๐๐๒๒ ๒๐ ๗  เป็นต้น 
 ๑.๑๒  เกิดวันที่...เดือน...พ.ศ. ....  ให้กรอกเลขวันที่  ชื่อเดือน  และเลข พ.ศ.  ที่ผู้เรียนเกิดให้
ถูกต้องตรงตามที่ระบุในทะเบียนนักเรียน 
 ๑.๑๓  เพศ  ให้กรอก “ชาย” หรือ “หญิง” ตามเพศของผู้เรียนให้ตรงตามที่ระบุในทะเบียนนักเรียน 
 ๑.๑๔  สัญชาติ  ให้กรอกสัญชาติของผู้เรียนที่ระบุในทะเบียนนักเรียน 
 ๑.๑๕  ศาสนา  ให้กรอกชื่อศาสนาที่ผู้เรียนนับถือ เช่น  พุทธ  อิสลาม หรือคริสต์  เป็นต้น 
 ๑.๑๖  ชื่อ – ชื่อสกุลบิดา , ชื่อ - ชื่อสกุลมารดา  ให้กรอกชื่อบิดาและมารดาของผู้เรียนพร้อม
นามสกุลและค าน าหน้าที่ถูกต้องอย่างชัดเจนตามหลักฐานในทะเบียนนักเรียน 
 กรณีไม่มีชื่อบิดาและ/หรือมารดาในทะเบียนนักเรียน  ให้ขีดเครื่องหมาย  “ - ”  ห้ามกรอกชื่อบิดา
บุญธรรมหรือมารดาบุญธรรม  หรือผู้ที่มิใช่บิดา  มารดาผู้ให้ก าเนิดผู้เรียน 
๒. ผลการเรียนรายวิชา 
 การกรอกข้อมูลผลการเรียนรายวิชา จะกรอกครั้งเดียวเมื่อต้องการออกเอกสารทั้งกรณีผู้เรียนจบ
การศึกษาขั้นพ้ืนฐาน (ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๖) หรือขอลาออกจากสถานศึกษา  ข้อมูลผลการเรียนที่น ามากรอก
เป็นข้อมูลปัจจุบันในวันจัดท าเอกสารทั้งหมด  ในขณะเดียวกันข้อมูลในเอกสารที่มอบให้ผู้เรียนจะต้องสมบูรณ์
ครบถ้วน และถูกต้อง  การกรอกข้อมูลในช่องตาราง ให้กรอกดังนี้ 
 ๒.๑  รหัส/รายวิชา  ให้กรอก  “ปีการศึกษา” ตามด้วยชั้นปี  และ  “ภาคเรียนที่”  ที่เริ่มเรียนก่อน  
แล้วจึงกรอกรหัสและชื่อรายวิชาพ้ืนฐาน/รายวิชาเพ่ิมเติมที่ผู้เรียนเรียนในแต่ละภาคเรียน เรียงตามล าดับลง
มา  การกรอกให้กรอกเรียงตามกลุ่มสาระการเรียนรู้ และเรียงตามล าดับจากสดมภ์ซ้ายมือไปขวามือ 
 ๒.๒  หน่วยกิต  ให้กรอกตัวเลขจ านวนหน่วยกิตให้ตรงกับรายวิชานั้น 
 หน่วยกิต  เป็นหน่วยตัวเลขบอกค่าปริมาณภาระงานในการเรียนแต่ละรายวิชา  ซึ่งสะท้อนถึงปริมาณ
ของมาตรฐานการเรียนรู้และกิจกรรมต่างๆ  ที่ผู้เรียนต้องปฏิบัติในแต่ละรายวิชา  หน่วยกิตค านวณได้จากการ
น าจ านวนเวลาเรียนของรายวิชาหารด้วยจ านวนเวลา  ๔๐  ชั่วโมง  (๑  หนว่ยกิต  มีค่าเท่ากับ  ๔๐  ชั่วโมง)  
ดังนี้ 
 



 ๒๖ 

  จ านวนหน่วยกิต  =  จ านวนเวลาเรียนของรายวิชา (นับเป็นชั่วโมง) 
                           ๔๐ ชั่วโมง 
 ๒.๓  ผลการเรียน  ให้กรอกผลการเรียนในสดมภ์ให้ตรงกับรหัส/รายวิชานั้นๆ  ผลการเรียนที่น ามา
กรอกจะต้องเป็นข้อมูลปัจจุบันในวันจัดท าเอกสาร  เช่น  รายวิชาใดท่ีตัดสินผลการเรียนแล้วไม่ผ่าน และยัง
ไม่ได้แก้ไขให้กรอกผลการเรียนเดิม  แต่ถ้าได้ซ่อมเสริมจนผ่านแล้วให้กรอกผลการเรียนที่ซ่อมเสริมแล้ว  หรือ
รายวิชาใดต้องเรียนซ้ า  และผู้เรียนได้เรียนซ้ าแล้วให้น าผลการเรียนซ้ านั้นมากรอก  ส าหรับรายวิชาที่ผ่าน   
ให้กรอกด้วยผลการเรียนที่ได้ตามปกติ 
 ๒.๔  ผลการเรียนเฉลี่ยรายกลุ่มสาระการเรียนรู้ 
 -   หน่วยกิตรวม  ให้กรอกจ านวนหน่วยกิตรวมของทุกรายวิชาที่ผู้เรียนได้เรียนแล้ว โดยจ าแนกเป็น
กลุ่มสาระการเรียนรู้ 
 -   ผลการเรียนเฉลี่ย  ให้กรอกผลการเรียนเฉลี่ยของทุกรายวิชาที่ผู้เรียนได้เรียนแล้ว โดยจ าแนกการ
เฉลี่ยเป็นกลุ่มสาระการเรียนรู้ 
 ๒.๕  ผลการเรียนเฉลี่ยตลอดหลักสูตร 
 -   หน่วยกิตรวม  ให้กรอกจ านวนหน่วยกิตรวมของทุกรายวิชาที่ผู้เรียนได้เรียนแล้ว โดยรวมทุกกลุ่ม
สาระการเรียนรู้ 
 -   ผลการเรียนเฉลี่ย  ให้กรอกผลการเรียนเฉลี่ยของทุกรายวิชาที่ผู้เรียนได้เรียนแล้ว โดยรวมเฉลี่ย
ทุกกลุ่มสาระการเรียนรู้ 
๓. ผลการประเมินกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน 
 ๓.๑  กิจกรรม  ให้กรอกปีการศึกษาและภาคเรียนที่ผู้เรียนปฏิบัติกิจกรรม ตามด้วยชื่อกิจกรรม
พัฒนาผู้เรียนที่ผู้เรียนปฏิบัติกิจกรรมในปีนั้นเรียงลงมาตามล าดับ  โดยเริ่มจากกิจกรรมแนะแนว  กิจกรรม
นักเรียน (ลูกเสือ/เนตรนารี/ยุวกาชาด/ผู้บ าเพ็ญประโยชน์/นักศึกษาวิชาทหาร  ตามด้วยกิจกรรมชุมนุม/
ชมรม  โดยระบุชื่อของชุมนุม/ชมรมให้ชัดเจน)  และกิจกรรมเพ่ือสังคมและสาธารณประโยชน์  กรณีที่
สถานศึกษาก าหนดรหัสของกิจกรรมไว้ด้วย ก็สามารถน ามากรอกได้โดยปฏิบัติเช่นเดียวกับการกรอกรหัส
รายวิชา 
 ๓.๒  เวลา (ชั่วโมง)  ให้กรอกจ านวนเวลาเรียนเป็นชั่วโมงของแต่ละกิจกรรมพัฒนาผู้เรียนตามที่
สถานศึกษาก าหนด และตรงกับชื่อกิจกรรมนั้นๆ 
 ๓.๓  ผลการประเมิน  ให้กรอกผลการประเมินกิจกรรมพัฒนาผู้เรียนแต่ละกิจกรรม  โดยกรอก “ผ”  
ส าหรับกิจกรรมที่ได้รับการประเมิน  “ผ่าน”  และกรอก  “มผ”  ส าหรับกิจกรรมที่ได้รับการประเมิน      
“ไม่ผ่าน”  
๔.  สรุปผล/ตัดสิน/อนุมัติผลการประเมิน 
 ๔.๑  สรุปผลการประเมิน 
 ๔.๑.๑  จ านวนหน่วยกิตรายวิชาพื้นฐานที่เรียน....ได้..... ให้กรอกตัวเลขจ านวนหน่วยกิตรวมทุก
รายวิชาพ้ืนฐานที่เรียนมาแล้วกับจ านวนหน่วยกิตรวมของรายวิชาพ้ืนฐานที่มีผลการประเมินผ่านเกณฑ์ของ
สถานศึกษา  ตามข้อมูลปัจจุบันในวันจัดท าเอกสาร 



 ๒๗ 

 ๔.๑.๒  จ านวนหน่วยกิตรายวิชาเพิ่มเติมที่เรียน....ได.้... ให้กรอกตัวเลขจ านวนหน่วยกิตรวมทุก
รายวิชาเพ่ิมเติมที่เรียนมาแล้วกับจ านวนหน่วยกิตรวมของรายวิชาเพ่ิมเติมที่มีผลการประเมินผ่านเกณฑ์ของ
สถานศึกษา  ตามข้อมูลปัจจุบันในวันจัดท าเอกสาร 
 ๔.๑.๓  ผลการประเมินการอ่าน  คิดวิเคราะห์และเขียน  ให้กรอกผลการประเมินการอ่าน  คิด
วิเคราะห์และเขียนของชั้นปีสุดท้าย  “ดีเยี่ยม”  หรือ  “ดี”  หรือ  “ผ่าน”  ส าหรับผู้เรียนที่มีผลการประเมิน
การอ่าน  คิดวิเคราะห์และเขียน  ผ่านเกณฑ์การจบระดับมัธยมศึกษาตอนปลายของสถานศึกษา และเว้นว่าง
ไว้ส าหรับผู้เรียนที่ยังไม่จบการศึกษาระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย 
 ๔.๑.๔  ผลการประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์  ให้กรอกผลการประเมินคุณลักษณะอันพึง
ประสงค์ของชั้นปีสุดท้าย  “ดีเยี่ยม”  หรือ  “ดี” หรือ “ผ่าน”  ส าหรับผู้เรียนที่มีผลการประเมินคุณลักษณะ
อันพึงประสงค์ผ่านเกณฑ์การจบระดับมัธยมศึกษาตอนปลายของสถานศึกษา และเว้นว่างไว้ส าหรับผู้เรียนที่
ยังไม่จบการศึกษาระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย 
 ๔.๑.๕  ผลการประเมินกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน  ให้กรอกผลการประเมินกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน  
“ผ่าน”  ส าหรับผู้เรียนที่มีผลการประเมินกิจกรรมพัฒนาผู้เรียนผ่านเกณฑ์การจบระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย
ของสถานศึกษา  และเว้นว่างไว้ส าหรับผู้เรียนที่ยังไม่จบการศึกษาระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย 
 ๔.๒  ผลการตัดสิน  ให้กรอกผลการตัดสินตามเกณฑ์การจบระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย  แต่ละ
เกณฑ์  ดังนี้  
 ก. กรอก  “ผ่าน”  เมื่อเกณฑ์นั้นได้รับการตัดสินแล้วได้  “ผ่าน” 
 ข. กรอก  “ไม่ผ่าน” เมื่อเกณฑ์นั้นได้รับการตัดสินแล้วได้  “ไม่ผ่าน” 
 ค. เว้นว่างไว้เมื่อเกณฑ์นั้นยังไม่มีการตัดสิน 
 ๔.๓  วันอนุมัติการจบ  ให้กรอกเลขวันที่  ชื่อเดือน  และเลข พ.ศ. ที่สถานศึกษาอนุมัติให้ผู้เรียนจบ
การศึกษา  ได้แก่  วันที่ผู้บริหารสถานศึกษาลงนามตัดสินและอนุมัติผลการเรียนในแบบรายงานผู้ส าเร็จ
การศึกษา (ปพ.๓)  กรณีผู้เรียนออกจากสถานศึกษาก่อนจบการศึกษาระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย  ให้ขีด
เครื่องหมาย  “ - ” 
 ๔.๔  วันออกจากโรงเรียน  ให้กรอกเลขวันที่  ชื่อเดือนและเลข พ.ศ.  ที่ผู้เรียนออกจากสถานศึกษา
ตาม “ วันจ าหน่าย”  ที่ระบุในทะเบียนนักเรียน 
 ๔.๕  สาเหตุที่ออกจากโรงเรียน  ให้กรอกดังนี้ 
 ก. กรณีผู้เรียนจบการศึกษาระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย  และออกจากสถานศึกษา  ให้กรอก “จบ
การศึกษาขั้นพ้ืนฐาน” 
 ข. ผู้เรียนที่ออกจากสถานศึกษาในกรณีอ่ืนๆ  ให้กรอก  “ศึกษาต่อสถานศึกษาอ่ืน” 
๕.  ผลการประเมินระดับชาติ 
 ให้กรอกผลการทดสอบระดับชาติของกระทรวงศึกษาธิการ  หรือสถาบันทดสอบทางการศึกษา
แห่งชาติ  (องค์การมหาชน) หรือหน่วยงานระดับชาติอ่ืนๆ  ที่ได้รับมอบหมายโดยกรอกชื่อ  แบบทดสอบ  ชั้น
ที่สอบ  รายวิชา  และผลการทดสอบให้ครบทุกวิชาที่เข้าสอบอย่างชัดเจน 
 
 
 



 ๒๘ 

๖.  ค าอธิบายเกณฑ์การประเมินของสถานศึกษา 
 ให้กรอกเกณฑ์การจบระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย  และค าอธิบายระดับผลการเรียน  หรือรูปแบบ
การตัดสินที่สถานศึกษาใช้ในการตัดสินผลการเรียนรายวิชา  การอ่าน  คิดวิเคราะห์และเขียน  คุณลักษณะอัน
พึงประสงค์  และกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน 
๗. หมายเหตุ  
 ให้กรอกข้อมูลที่เป็นประโยชน์ต่อผู้เรียน โดยให้อยู่ในดุลยพินิจของสถานศึกษา 

๒๐.๓.๒  ประกาศนียบัตร  (ปพ.๒)  เป็นเอกสารแสดงวุฒิการศึกษาของผู้จบการศึกษาภาค
บังคับและจบการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

 
       ตัวอย่างประกาศนียบัตร  (ปพ.๒)  ระดับมัธยมศึกษาตอนต้น 

(ด้านหน้า) 
 

 
      
       
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๒๙ 

(ด้านหลัง) 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๓๐ 

 
ตัวอย่างประกาศนียบัตร  (ปพ.๒)  ระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย 

(ด้านหน้า) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(ด้านหลัง) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 



 ๓๑ 

ค าอธิบายการกรอกรายการประกาศนียบัตร (ปพ.๒)   
 การกรอกรายการประกาศนียบัตร  ให้เขียนหรือพิมพ์ด้วยหมึกสีด าให้ชัดเจน ห้ามใช้ปากกาลูกลื่น  
ตัวอักษรที่กรอกต้องเป็นตัวอักษรที่บรรจงและสวยงาม  ตัวเลขที่กรอกทุกแห่งให้ใช้เลขไทย  ประกาศนียบัตร
ทุกฉบับจะต้องไม่มีรอยขูด  ลบ  แก้  หรือเติม  และต้องระมัดระวังไม่ให้เปรอะเปื้อนจากการเขียน  การพิมพ์  
หรือเกิดความสกปรกด้วยเหตุใดเหตุหนึ่ง  การกรอกรายการประกาศนียบัตร  ให้กรอกดังนี้ 
 แบบพิมพ์ประกาศนียบัตรด้านหน้า 
 ๑.  เลขที ่ ให้กรอกเลขที่ล าดับของประกาศนียบัตรที่ออกให้นักเรียน  ในแต่ละปีการศึกษา ให้เริ่ม
ล าดับเลขท่ีประกาศนียบัตรใหม่ทุกครั้ง  โดยเจ้าหน้าที่ทะเบียนของโรงเรียนเป็นผู้ออก  และให้เขียนเฉพาะ
เลขล าดับตามทะเบียนประกาศนียบัตรไม่ต้องลง  พ.ศ.  ก ากับ 
 ๒.  ชื่อ - ชื่อสกุล  ค าน าหน้าชื่อ  เช่น  เด็กชาย  เด็กหญิง  นาย  นาง  นางสาว  ยศ  เช่น  ร้อย
ต ารวจตรีหญิง  ร้อยเอก  นาวาตรี  ฐานันดรศักดิ์  เช่น  หม่อมหลวง  หม่อมราชวงศ์  หม่อมเจ้า  ให้เขียนเต็ม
ไม่ใช้อักษรย่อ ส าหรับค าน าหน้าชื่อและฐานันดรศักดิ์  ให้เขียนติดกันไปกับชื่อ  ส่วนยศกับชื่อ  หรือยศกับ
ฐานันดรศักดิ์  ให้เว้นระยะห่างพองาม  นามสกุลที่มีค าต่อท้าย  เช่น ณ อยุธยา  ณ ระนอง ให้เว้นวรรคเล็กท้ัง
ข้างหน้าและข้างหลังค า “ณ” และต้องไม่ใช้  “ฯ”  (ไปยาลน้อย) 
 ๓.  เกิดวันที่  เดือน  พ.ศ.  ให้กรอกวัน  เดือน ปีเกิดของผู้เรียน ให้ถูกต้องตรงตามส าเนาทะเบียน
บ้าน (ท.ร.๑๔)  โดยกรอกวันที่ และ พ.ศ. เป็นตัวเลข ชื่อเดือนให้เขียนเต็ม ไม่ใช้อักษรย่อ 
 ๔.  โรงเรียน  ให้กรอกชื่อโรงเรียนที่ตัดสินและอนุมัติให้นักเรียนจบการศึกษา 
 ๕.  อ าเภอ/เขต,  จังหวัด  ให้กรอกชื่ออ าเภอ/เขต และจังหวัดที่ตั้งของโรงเรียน 
 ๖. เมื่อวันที่  เดือน  พ.ศ.  ให้กรอกวัน  เดือน  ปี  ที่ผู้บริหารสถานศึกษาลงนามอนุมัติการจบ
การศึกษาหรือหลักสูตรตามท่ีระบุในแบบรายงานผู้ส าเร็จการศึกษา (ปพ.๓) โดยกรอกวันที่ และ พ.ศ. เป็น
ตัวเลข ชื่อเดือนให้เขียนเต็ม ไม่ใช้อักษรย่อ 
 ๗. การลงนามในประกาศนียบัตร ให้ผู้ด ารงต าแหน่งผู้อ านวยการสถานศึกษาหรือหัวหน้า
สถานศึกษาท่ีเรียกชื่ออย่างอ่ืนเป็นผู้มีอ านาจลงนามในประกาศนียบัตร  
 ๘. การจัดท าแบบรายงานการออกประกาศนียบัตรให้จัดท า ๒ ชุด เก็บรักษาไว้ที่
สถานศึกษา ๑ ชุด เก็บรักษาไว้ที่ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาหรือหน่วยงานต้นสังกัด ๑ ชุด 
 ๙. ให้ประทับตราโรงเรียน  บนลายมือชื่อของผู้บริหารสถานศึกษา  โดยใช้ตราดุนหรือสีแดงชาด 
 แบบพิมพ์ประกาศนียบัตรด้านหลัง 
     ให้ผู้มีหน้าที่จัดท าประกาศนียบัตร และผู้รับประกาศนียบัตรลงลายมือชื่อ ตามรายการดังนี้ 

๑) ผู้เขียน/ผู้พิมพ์,ผู้ทาน, ผู้ตรวจ 
๒) นายทะเบียน 
๓) ผู้รับประกาศนียบัตร 
๔) วันที่ เดือน พ.ศ. ที่รับประกาศนียบัตร 

 
 
 
 



 ๓๒ 

๒๐.๓.๓  แบบรายงานผู้ส าเร็จการศึกษา (ปพ.๓)   
เป็นเอกสารอนุมัติการจบหลักสูตร โดยบันทึกรายชื่อและข้อมูลของผู้จบการศึกษาภาคบังคับ

(ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๓) และผู้จบการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน (ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๖) ตามหลักสูตรแกนกลาง
การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน พุทธศักราช ๒๕๕๑ เป็นเอกสารส าหรับอนุมัติผลการเรียนให้ผู้เรียนเป็นผู้ส าเร็จ
การศึกษา เป็นเอกสารส าหรับ ตรวจสอบ ยืนยัน และรับรองความส าเร็จ และวุฒิการศึกษาของผู้ส าเร็จ
การศึกษาแต่ละคน 

การจัดเก็บแบบรายงานผู้ส าเร็จการศึกษา (ปพ.๓)  สถานศึกษาจะต้องจัดท าเอกสารส าหรับ
ผู้จบหลักสูตรการศึกษาภาคบังคับและจบหลักสูตรการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  ให้จัดท าครั้งละ  ๓  ชุด  เก็บรักษา
ไว้ที่สถานศึกษา  ๑  ชุด  ส่งเก็บรักษาทีส่ านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา  ๑  ชุด  และส่งเก็บรักษาท่ีส านักงาน
คณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐานกระทรวงศึกษาธิการ  ๑  ชุด ภายในเวลา ๓๐ วัน นบัจากวันอนุมัติการ
จบการศึกษา โดยจะต้องเก็บรักษาแบบรายงานผู้ส าเร็จการศึกษา (ปพ.๓)  ให้ปลอดภัยตลอดไปอย่าให้ช ารุด
เสียหาย หรือเกิดการเปลี่ยนแปลงแก้ไขข้อมูลได้ 

สถานศึกษาสามารถสั่งซื้อแบบรายงานผู้ส าเร็จการศึกษา (ปพ.๓)  โดยตรงได้ท่ีองค์การค้า
ของ สกสค. โดยหัวหน้าสถานศึกษาเป็นผู้รับผิดชอบในการจัดซื้อ 
 

ตัวอย่างแบบรายงานผู้ส าเร็จการศึกษา  (ปพ.๓) 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๓๓ 

ค าอธิบายการกรอกแบบรายงานผู้ส าเร็จการศึกษา ระดับมัธยมศึกษาตอนต้น (ปพ.๓:บ)  
และ ระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย (ปพ.๓:พ) 

การกรอกข้อมูลในแบบรายงานผู้ส าเร็จการศึกษา ระดับมัธยมศึกษาตอนต้น และ ระดับ 
มัธยมศึกษาตอนปลาย  ให้กรอกข้อมูลต่างๆ ด้วยวิธีการเขียนหรือพิมพ์ดีด หรือคอมพิวเตอร์อย่างใดอย่างหนึ่ง 
เมื่อเลือกใช้วิธีการใดแล้วให้ใช้วิธีการนั้นตลอดทุกหน้าทุกแผ่น โดยให้ใช้หมึกสีด าเท่านั้น กรณีใช้วิธีการเขียน
ห้ามใช้ปากกาลูกลื่น ตัวเลขที่กรอกให้ใช้ตัวเลขฮินดูอารบิก ห้ามลบ หรือขูดข้อมูลที่กรอกไปแล้ว กรณีเขียน
ผิดหรือต้องการเปลี่ยนแปลงข้อมูลให้ขีดฆ่าข้อความที่เขียนผิดหรือข้อความที่ต้องการเปลี่ยนแปลง แล้วเขียน
ข้อความที่ถูกต้องหรือข้อความท่ีต้องการไว้ข้างบนด้วยหมึกสีแดง และให้ผู้บริหารสถานศึกษาลงนามก ากับไว้ 
  การกรอกรายการข้อมูลต่างๆ ให้ปฏิบัติดังนี้ 

๑. ข้อมูลโรงเรียน 
๑.๑ ส าเร็จการศึกษาภาคเรียนที่ ปีการศึกษา ให้กรอกภาคเรียนและปีการศึกษาที 

สถานศึกษาตัดสินและอนุมัติผลการเรียนของผู้เรียน 
       ๑.๒ โรงเรียน ต าบล/แขวง อ าเภอ/เขต จังหวัด ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษา ให้
กรอกชื่อสถานศึกษาที่ตัดสินและอนุมัติให้ผู้เรียนส าเร็จการศึกษา สถานที่ตั้งของสถานศึกษา และส านักงาน
เขตพ้ืนที่การศึกษาที่สถานศึกษาตั้งอยู่ 
  ๒.  ข้อมูลผู้เรียน 
       ๒.๑ ล าดับที ่ให้กรอกเลขล าดับผู้เรียนที่ได้รับการตัดสินและอนุมัติให้ส าเร็จการศึกษา
ให้เริ่มจากล าดับที่ ๑ ทุกครั้งที่ตัดสินและอนุมัติผลการเรียน 
        ๒.๒ เลขประจ าตัวนักเรียน ให้กรอกเลขประจ าตัวนักเรียนของผู้เรียนแต่ละคนที่ได้รับ
การตัดสินและอนุมัติให้ส าเร็จการศึกษาตามที่ระบุในทะเบียนนักเรียนของสถานศึกษา ต้องเรียงล าดับผู้เรียนที่
ส าเร็จการศึกษาจากเลขจ านวนน้อยไปหาเลขจ านวนมาก โดยกรอกท่ีบรรทัดบนของช่องที่ก าหนด 
        ๒.๓ เลขประจ าตัวประชาชน ให้กรอกเลขประจ าตัวประชาชนของผู้เรียนจ านวน ๑๓ 
หลักให้ถูกต้องตรงตามส าเนาทะเบียนบ้าน (ท.ร.๑๔) โดยกรอกท่ีบรรทัดล่างของช่องที่ก าหนด 
        ๒.๔ ชุดที่ ปพ.๑: บ และเลขท่ี ปพ.๑: บ ของนักเรียนระดับมัธยมศึกษาตอนต้น หรือ 
ชุดที่ ปพ.๑: พ และเลขที่ ปพ.๑: พ ของนักเรียนระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย ให้กรอกเลขชุดที่และเลขที่
ของเอกสารระเบียนแสดงผลการเรียน (ปพ.๑: บ หรือ ปพ.๑: พ) ที่สถานศึกษาออกให้ผู้เรียนล าดับที่นั้นๆ 
โดยกรอกเลขชุดที่บรรทัดบนและกรอกเลขที่บรรทัดล่างของช่องที่ก าหนด 
        ๒.๕ เลขที่ ปพ.๒: บ หรือ เลขที่ ปพ.๒: พ ให้กรอกเลขที่ประกาศนียบัตร (ปพ.๒: บ 
หรือ  ปพ.๒: พ) ที่ออกให้ผู้เรียนล าดับที่นั้นๆ  
        ๒.๖ ชื่อนักเรียน- ชื่อสกุลนักเรียน ให้กรอกชื่อผู้เรียนพร้อมค าน าหน้าชื่อ-ชื่อสกุล
ผู้เรียนโดยเขียนค าเต็มท้ังหมด ให้กรอกชื่อท่ีบรรทัดบนและกรอกชื่อสกุลที่บรรทัดล่างของช่องที่ก าหนด 
        ๒.๗ วันที/่เดือน/ปีเกิด ให้กรอกวัน เดือน ปีเกิดของผู้เรียน ให้ถ ูกต้องตรงตามที่ระบุไว้
ในทะเบียนนักเรียน ให้กรอกวันที่ และปีเกิดเป็นตัวเลข ชื่อเดือนเป็นตัวอักษร ให้กรอกวันที่/เดือน ที่บรรทัด
บนและกรอกปีเกิดท่ีบรรทัดล่าง 



 ๓๔ 

        ๒.๘ ชื่อ-ชื่อสกุลบิดา/ชื่อ-ชื่อสกุลมารดา ให้กรอกชื่อพร้อมค าน าหน้าชื่อ-ชื่อสกุลบิดา/
ชื่อ-ชื่อสกุลมารดาของผู้เรียนโดยก าเนิด โดยเขียนค าเต็มท้ังหมด ให้กรอกชื่อ-ชื่อสกุลบิดาที่บรรทัดบน และ
ชื่อ-ชื่อสกุลมารดาที่บรรทัดล่างของช่องที่ก าหนด 
        ๒.๙ จ านวนหน่วยกิตรายวิชาที่เรียน/ที่ได้ และผลการเรียนเฉลี่ยตลอดหลักสูตร ให้
กรอกจ านวนหน่วยกิตรวมของทุกรายวิชาพ้ืนฐานและทุกรายวิชาเพ่ิมเติมที่ผู้เรียนเรียนและที่ผู้เรียนได้ที่
บรรทัดบนและกรอกผลการเรียนเฉลี่ยที่บรรทัดล่างของช่องที่ก าหนด 
        ๒.๑๐ ผลการประเมินการอ่าน คิดวิเคราะห์ และเขียน ให้กรอกผลการประเมินการ
อ่าน คิดวิเคราะห์ และเขียน “ดีเยี่ยม” หรือ “ดี” หรือ “ผ่าน” ที่ผู้เรียนได้รับการตัดสินเมื่อจบระดับ
การศึกษา 
        ๒.๑๑ ผลการประเมินคณุลักษณะอันพึงประสงค์ ให้กรอกผลการประเมินคุณลักษณะ
อันพึงประสงค ์“ดีเยี่ยม” หรือ “ดี” หรือ “ผ่าน” ที่ผู้เรียนได้รับการตัดสินเมื่อจบระดับการศึกษา 
        ๒.๑๒ ผลการประเมินกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน ให้กรอกผลการประเมินกิจกรรมพัฒนา
ผู้เรียน “ผ่าน” ที่ผู้เรียนได้รับการตัดสินเมื่อจบระดับการศึกษา 
        ๒.๑๓ หมายเหตุ ให้กรอกข้อมูลของผู้เรียนที่มีการเปลี่ยนแปลงและมีผลเกี่ยวข้องกับ
การตรวจสอบยืนยันสถานภาพของผู้เรียน เช่น  กรณีที่ผู้เรียนไม่มีหลักฐานตามกฎหมายว่าด้วยการทะเบียน
ราษฎรหรือกรอกข้อมูลต่างๆ ที่ก าหนดเพ่ิมเติมภายหลัง 
  ๓. ข้อมูลจ านวนผู้ส าเร็จการศึกษา 
        ๓.๑ จ านวนผู้ส าเร็จการศึกษา ให้กรอกตัวเลขสรุปรวมจ านวนผู้เรียนที่สถานศึกษา
ตัดสินและอนุมัติให้จบการศึกษาในครั้งนั้นๆ จ าแนกเป็นชาย หญิง และจ านวนรวม 
  ๔. ตรวจสอบ/อนุมัติการจบการศึกษา 
        ๔.๑ ผู้เขียน/ผู้พิมพ์ ผู้ทาน ผู้ตรวจ และนายทะเบียน  ให้ลงลายมือชื่อผู้มีส่วนร่วมใน
การจดัท าแบบรายงานผู้ส าเร็จการศึกษาในช่องที่ก าหนดในแบบพิมพ์ทุกแผ่น 
        ๔.๒ ผู้อ านวยการ/อาจารย์ใหญ่/ครูใหญ่ ผู้บริหารสถานศึกษาต้องลงลายมือชื่อเพ่ือ
ตัดสินและอนุมัติการจบการศึกษาในช่องที่ก าหนด พร้อมกับกรอกเลขวันที่ ชื่อเดือน และเลขปี พ.ศ. ที่อนุมัติ
การจบการศึกษา (ไม่ใช่วันที่ที่ผู้บริหารสถานศึกษาลงนาม) 
  เอกสารด้านหลัง 
  ภาคเรียนที่/ปีการศึกษา ให้กรอกภาคเรียนและปีการศึกษาที่สถานศึกษาตัดสินและอนุมัติ
ผลการเรียนของผู้เรียนให้ตรงกับภาคเรียนที่/ปีการศึกษาที่กรอกไว้ด้านหน้า 
  การขีดเส้นแดง ให้ขีดเส้นแดงยาวตลอดแนวนอนกลางช่องบรรทัด ถัดต่อจากผู้ส าเร็จ
การศึกษาคนสุดท้ายลงมา เพ่ือมิให้มีการกรอกรายการผู้จบเพ่ิมเติม และให้ผู้บริหารสถานศึกษาลงลายมือชื่อ
ก ากับไว้ใต้เส้น 
  หน้า เมื่อกรอกรายการผู้เรียนที่ได้รับการตัดสินและอนุมัติให้จบการศึกษาในครั้งนั้นๆ ครบ
ทุกคนแล้วให้กรอกเลขหน้าของแบบรายงานผู้ส าเร็จการศึกษา (ปพ.๓) ทุกหน้า โดยกรอกเรียงล าดับจากหน้า
แรกจนถึงหน้าสุดท้าย 
 
 



 ๓๕ 

  หมายเหตุ 
๑. กรณีท่ีสถานศึกษาจัดท าแบบรายงานผู้ส าเร็จการศึกษา (ปพ.๓) ส าหรับผู้เรียนจบไม่ 

พร้อมรุ่นไม่ว่ากรณีใดก็ตาม ต้องจัดท ารายงานเป็น ๓ ชุด เช่นเดียวกัน 
๒. กรณีข้อมูลในแบบรายงานผู้ส าเร็จการศึกษา (ปพ.๓) ที่เก็บรักษาไว้ที่หน่วยงานต่างๆ มี 

ข้อมูลไม่ตรงกัน ให้ยึดข้อมูลในเอกสารหลักฐานฉบับที่เก็บรักษาไว้ที่ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้น
พ้ืนฐาน กระทรวงศึกษาธิการ เป็นข้อมูลที่ถูกต้อง 

๓. การขอแก้ไข เปลี่ยนแปลง หรือเพ่ิมเติมแบบรายงานผู้ส าเร็จการศึกษา (ปพ.๓) ที่ได้ 
ส่งไปยังส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐานแล้ว ให้สถานศึกษาด าเนินการตามค าสั่ง
กระทรวงศึกษาธิการที่ สพฐ.๖๑๘/๒๕๕๒ เรื่อง การจัดท าแบบรายงานผู้ส าเร็จการศึกษาตามหลักสูตร
แกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พุทธศักราช ๒๕๕๑ 
  การจัดท าแบบรายงานผู้ส าเร็จการศึกษา (ปพ.๓) ให้สถานศึกษาด าเนินการดังต่อไปนี้ 

๑. แต่งตั้งนายทะเบียนของสถานศึกษาอย่างเป็นทางการ เพื่อรับผิดชอบจัดท าแบบรายงาน 
ผู้ส าเร็จการศึกษา (ปพ.๓) และเอกสารส าคัญอ่ืนๆ ของสถานศึกษา 

๒. แต่งตั้งคณะกรรมการการด าเนินการจัดท าแบบรายงานผู้ส าเร็จการศึกษา (ปพ.๓) เป็น 
คราวๆ ไป ประกอบด้วยผู้เขียน/ผู้พิมพ์ ผู้ทาน และผู้ตรวจ ด าเนินงานภายใต้การก ากับของนายทะเบียน 

๓. คณะกรรมการในข้อ ๒ ต้องด าเนินการจัดท าโดยปฏิบัติตามค าชี้แจงการจัดท าแบบ 
รายงานผู้ส าเร็จการศึกษา (ปพ.๓) 

๔. เมื่อจัดท าแบบรายงานผู้ส าเร็จการศึกษา (ปพ.๓) เสร็จเรียบร้อยแล้วให้กรรมการทุกคน 
และนายทะเบียนลงนามไว้ที่ด้านหน้าของเอกสารในช่องที่ก าหนดไว้ทุกแผ่น ก่อนเสนอให้ผู้อ านวยการ หรือ
อาจารย์ใหญ่ หรือครูใหญ่ แล้วแต่กรณี พิจารณาอนุมัติการจบหลักสูตร 

๕. ผู้อ านวยการ หรืออาจารย์ใหญ่ หรือครูใหญ่ ควรเสนอคณะกรรมการบริหารหลักสูตร 
และงานวิชาการสถานศึกษาขั้นพื้นฐานพิจารณาแบบรายงานผู้ส าเร็จการศึกษา (ปพ.๓) ที่จัดท าเสร็จเรียบร้อย
แล้วเพ่ือความถูกต้อง สมบูรณ์ และรอบคอบก่อนลงนาม อนุมัติผลการจบหลักสูตร 

๖. สถานศึกษาต้องจัดเก็บแบบรายงานผู้ส าเร็จการศึกษา (ปพ.๓) ตามแนวปฏิบัติข้างต้น  
เพ่ือใช้เป็นหลักฐานส าหรับตรวจสอบวุฒิทางการศึกษาของผู้จบการศึกษาต่อไป 

๒๐.๓.๔  เอกสาร  ปพ.๑ – ๓  สถานศึกษาต้องจัดท าตามแบบพิมพ์ที่กระทรวงศึกษา
ก าหนดเท่านั้น  โดยผู้อ านวยการเขตพ้ืนที่การศึกษาเป็นผู้สั่งซื้อให้สถานศึกษาทุกแห่งที่เขตพ้ืนที่การศึกษา
รับผิดชอบ  และจัดท าบัญชีรับ  -  จ่ายแบบพิมพ์ไว้เป็นหลักฐาน  กรณีช ารุด  สูญหาย  ในส่วนกลางให้
รายงาน  เลขา  สพฐ.  ส่วนภูมิภาคให้รายงาน  ผู้ว่าราชการจังหวัด  ด าเนินการสอบสวนเพื่อประกาศยกเลิก 

แบบพิมพ์เอกสารหลักฐานการศึกษาที่สถานศึกษาด าเนินการเอง  เป็นเอกสารที่สถานศึกษา
สามารถออกแบบและจัดท าแบบพิมพ์ได้เองตามความเหมาะสมกับการน าไปใช้ของสถานศึกษา  ทั้งนี้ให้
สถานศึกษาก าหนดชื่อเรียกเอกสารโดยไม่ต้องใช้ชื่อย่อ (ปพ.)  ก็ได้  ดังนั้นโรงเรียนระหานวิทยาจึงยังให้คงใช้
ตัวย่อ  ปพ.  เหมือนเดิมเพ่ือสะดวกแก่การเรียกชื่อ  ซึ่งสถานศึกษาอาจจัดท าเอกสาร/หลักฐาน  ต่อไปนี้  

๑)  แบบบันทึกผลการพัฒนาคุณลักษณะอันพึงประสงค์  (ปพ.๔)  เป็นเอกสาร 
รายงานผลการประเมินคุณธรรมจริยธรรม  และค่านิยมอันพึงประสงค์ของผู้เรียน 



 ๓๖ 

๒)  แบบบันทึกผลการเรียนประจ ารายวิชา  (ปพ.๕)  เป็นเอกสารที่ผู้สอนจะบันทึก
ข้อมูลการประเมินผล  การเรียนรู้รายวิชาต่างๆ  ของผู้เรียน  สถานศึกษาต้องบันทึกผลการประเมินการเรียนรู้
ของนักเรียนอย่างต่อเนื่องเป็นประจ า  เพ่ือน าไปใช้เป็นข้อมูลในการปรับปรุงและพัฒนาผู้เรียนให้บรรลุ
มาตรฐานการเรียนรู้และใช้เป็นแนวทางการจัดกิจกรรมการเรียนเพ่ือพัฒนาผู้เรียนตามศักยภาพของแต่ละคน 

๓)  แบบรายงานผลการพัฒนาคุณภาพผู้เรียนรายบุคคล  (ปพ.๖)  เป็นเอกสารบันทึก
รายงานพัฒนาการ  และผลการเรียนรู้ของผู้เรียนให้ผู้ปกครองทราบ 

๔)  ใบรับรองผลการเรียน  (ปพ.๗)  เป็นเอกสารรับรองผลการเรียนของผู้เรียนเป็น
การชั่วคราว 

๕)  ระเบียนสะสม  (ปพ.๘)  เป็นเอกสารบันทึกพัฒนาการด้านต่างๆ  ของผู้เรียนแต่
ละคน  เพ่ือประโยชน์ในการปรับปรุง  พัฒนา  และส่งเสริมผู้เรียน  

๖)  สมุดบันทึกผลการเรียนรู้หลักสูตรขั้นพ้ืนฐาน  (ปพ.๙)  เป็นเอกสารแสดงรายวิชา
ต่างๆ  ตามโครงสร้างหลักสูตรของสถานศึกษา  และบันทึกผลการเรียนของผู้เรียนในแต่ละรายวิชา  เพ่ือใช้
ส าหรับแสดงหลักสูตรและผลการเรียนของนักเรียนให้ผู้เกี่ยวข้องทราบ  สามารถใช้เป็นหลักฐานการศึกษา  
และใช้เป็นข้อมูลในเอกสารเพ่ือเทียบโอนผลการเรียนได้ 
 

หมวด  ๖ 
การรายงานผลการเรียน 

 
ข้อ  ๒๔  ให้รายงานผลการเรียน  เพื่อแจ้งผลการเรียนรู้และพัฒนาการในด้านต่างๆ  ซึ่งเป็น

ความก้าวหน้าของผู้เรียนให้ผู้อ านวยการโรงเรียนระหานวิทยา  ผู้ปกครอง  และผู้เกี่ยวข้องทราบอย่างน้อย
ภาคเรียนละ  ๑  ครั้ง  เพ่ือใช้เป็นข้อมูลในการปรับปรุงแก้ไข  ส่งเสริม  และพัฒนาการเรียนของผู้เรียนให้
ประสบความส าเร็จอย่างมีประสิทธิภาพ  รวมทั้งใช้ในการออกเอกสารหลักฐานการศึกษา  ตรวจสอบและ
รับรองผลการเรียนหรือวุฒิทางการศึกษาของผู้เรียน 

   
หมวด  ๗ 

แนวทางการป้องกันและแก้ไขปัญหาด้านผลการเรียน 
 

ข้อ  ๒๕  แนวทางป้องกันและแก้ไขการติด  “๐” , “ร” , “มผ” 
๒๕.๑  มาตรการป้องกัน 

ในการด าเนินการเพ่ือพัฒนาผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนของผู้เรียน  ได้มีการด าเนินการ
ในภาคเรียนที่  ๑  และ  ภาคเรียนที่  ๒  ดังนี้ 

๒๕.๑.๑  สัปดาห์ที่  ๑๖  (หลังจากการสอบกลางภาค  ๖  สัปดาห์)  ให้ครูผู้สอนส่ง
รายชื่อผู้เรียนที่มีเวลาเรียนไม่ครบร้อยละ  ๘๐  หรือ  ร้อยละ  ๖๐ 

๒๕.๑.๒  สัปดาห์ที่  ๑๗  (สปัดาห์พัฒนาผลสัมฤทธิ์ทางการเรียน)  ให้ผู้เรียนที่มีเวลา
เรียนไม่ครบร้อยละ  ๘๐  หรือ  ร้อยละ  ๖๐  ยื่นค าร้องขอมีสิทธิสอบ  โดยติดต่อครูผู้สอนเพื่อเพ่ิมผลสัมฤทธิ์
ทางการเรียน  พร้อมทั้งกระตุ้นให้ผู้เรียนมีความกระตือรือร้นในการเรียน 



 ๓๗ 

๒๕.๑.๓  สัปดาห์ที่  ๑๙  ครผูู้สอนส่งผลการพัฒนาผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนเพ่ือแจ้ง
ผลการพัฒนาให้ผู้เรียน  ผู้ปกครองผู้เรียน  และครูที่ปรึกษาได้รับทราบ 

๒๕.๒  มาตรการแก้ไข 
๒๕.๒.๑  การแก้ไข  “๐” , “ร” , “มผ”  ครั้งที่  ๑  ผู้เรียนลงทะเบียน  สอบหรือส่ง

งานที่ค้างในเวลาที่ก าหนดด้วยตนเอง  ระยะเวลาตามประกาศของโรงเรียน  หากการแก้ไข  “๐” , “ร” , 
“มผ”  ครั้งที่  ๑  ยังไม่ผ่าน  ให้ครูผู้สอนจัดการสอนซ่อมเสริมเพ่ือพัฒนาผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนของผู้เรียน
ก่อนการสอบแก้ตัวครั้งที่  ๒ 

๒๕.๒.๒  การแก้ไข  “๐” , “ร” , “มผ”  ครั้งที่  ๒  ผู้เรียนลงทะเบียน  สอบหรือส่ง
งานที่ค้างในเวลาที่ก าหนด  โดยมีผู้ปกครองรับทราบการลงทะเบียน  ระยะเวลาตามประกาศของโรงเรียน 

๒๕.๒.๓  ผู้เรียนที่เข้ารับการแก้ไขท้ัง  ๒  ครั้งไม่ผ่าน  หรือสละสิทธิ์การแก้ไข  
ผู้เรียนต้องลงทะเบียนเรียนซ้ ารายวิชา  ตามระยะเวลาที่สถานศึกษาก าหนด 

๒๕.๒.๔  ผู้เรียนที่เข้ารับการแก้ไขท้ัง  ๒  ครั้งไม่ผ่าน  ต้องลงทะเบียนเรียนซ้ าใน
ช่วงแรกของการเปิดภาคเรียนและด าเนินการเรียนซ้ าตามระยะเวลาที่สถานศึกษาก าหนด           

ข้อ  ๒๖  กรณีผู้เรียนไม่สามารถจบหลักสูตรได้ตามก าหนด โรงเรียนระหานวิทยาจะอนุญาตให้
ผู้เรียนที่เรียนตามหลักสูตรสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  แต่ไม่สามารถจบหลักสูตรได้ตามก าหนด  ให้ใช้ระเบียบ
ฉบับนี้ 

๒๖.๑  กรณีท่ีผู้เรียนมีผลการเรียน  ๐ , ร , มส  และ  มผ  ไม่เกิน  ๕๐%  ของรายวิชาที่
ลงทะเบียนเรียนในปีการศึกษาสุดท้ายของระดับชั้นนั้น  (มัธยมศึกษาตอนต้นและมัธยมศึกษาตอนปลาย)  
สามารถขอแก้ไขผลการเรียนที่ไม่ผ่านนอกช่วงเวลาที่สถานศึกษาก าหนดได้ 

๒๖.๒  กรณีท่ีผู้เรียนที่เรียนตามหลักสูตรสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  ที่ไมจ่บหลักสูตรตามเวลา
ที่สถานศึกษาก าหนดในปีการศึกษานั้น  ให้สถานศึกษาอนุญาตให้ผู้เรียนขอแก้ไขผลการเรียนที่ไม่ผ่านนอก
ช่วงเวลาที่สถานศึกษาก าหนดได้ในระยะเวลาไม่เกิน  ๒  ปีการศึกษาย้อนหลัง  โดยระยะเวลาในการแก้ไขผล
การเรียนนั้น  ให้ผู้ยื่นค าร้องขอแก้ไขผลการเรียนนอกช่วงเวลาที่สถานศึกษาก าหนด  ด าเนินการให้แล้วเสร็จ
ภายในเดือนพฤษภาคม  (ก าหนดการอนุมัติจบรอบที่ ๒)  ของปีการศึกษาที่ยื่นค าร้อง  ทั้งนี้เพ่ือประโยชน์ใน
การศึกษาต่อและการประกอบอาชีพในอนาคตของผู้เรียนหลังจบการศึกษาแล้ว  * รายงานจ านวนนักเรียนต่อ
กระทรวงศึกษาธิการ* 

 ๒๖.๓  กรณีท่ีผู้เรียนที่เรียนตามหลักสูตรสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  ที่ไมจ่บหลักสูตรตามเวลา
ที่สถานศึกษาก าหนดในปีการศึกษานั้น  เกินเวลา  ๒  ปีการศึกษาย้อนหลัง  ให้สถานศึกษาอนุญาตผู้เรียน
ได้รับการเทียบโอนผลการเรียน  ในกรณีการเปลี่ยนรูปแบบการศึกษาหรือย้ายสถานศึกษา 

 ๒๖.๔  กรณีท่ีข้ามหลักสูตร  ไม่อนุญาตให้ผู้เรียนขอแก้ไขผลการเรียนที่ไม่ผ่านนอกช่วงเวลา
ที่สถานศึกษาก าหนดได้ 

ข้อ  ๒๗  กรณีมีการเปลี่ยนแปลงแก้ไขผลการเรียนที่ไม่ผ่านนอกช่วงเวลาที่สถานศึกษาก าหนด  ให้
เสนอผู้บริหารสถานศึกษาอนุมัติและให้ความเห็นชอบก่อนน าไปใช้ 

ข้อ  ๒๘  ส าหรับผู้เรียนระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่  ๓  และผู้เรียนระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่  ๖  ที่ไม่
จบการศึกษา  จะต้องมาลงทะเบียนเรียนซ้ าในช่วงเวลาที่โรงเรียนก าหนด  ถ้าหากผู้เรียนไม่ด าเนินการในการ
ขอเรียนซ้ า  ทางโรงเรียนจะคงผลการเรียนเพื่อรอการแก้ไขของผู้เรียนภายในเวลา  ๒  ปี  หากพ้นจากเวลา



 ๓๘ 

ดังกล่าวแล้ว  ทางสถานศึกษาจะด าเนินการเทียบโอนผลการเรียนให้กับผู้ร้องขอเท่านั้น  โดยผลการเรียน
เทียบโอนให้เป็นไปตามมติของคณะกรรมการเทียบโอนผลการเรียน 
 

 
ประกาศ  ณ  วันที่  ๒๕  พฤษภาคม  พ.ศ.  ๒๕๖๓ 

 

 
 

     (นางสาวศิริกุล  เก่าราชการ) 
    ผู้อ านวยการโรงเรียนระหานวิทยา 

 

 
 

 ลงชื่อ.........................................................ผู้เห็นชอบ 
    (นายประสาท  คุณนาเมือง) 

       ประธานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
                     โรงเรียนระหานวิทยา
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