
 

แบบฟอร์มแจ้งซ่อมเคร่ืองคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ต่อพ่วง 

กลุ่มงานเทคโนโลยสีารสนเทศและการสื่อสาร   
ส่วนที่ 1  ส ำหรับผู้แจ้งซ่อม 
                                                                                                วันท่ี............................................................................ 
ข้าพเจ้า .................................................................................................................ต าแหน่ง...................................................................... 
กลุ่มสาระฯ / กลุม่งาน ........................................................................................โทรศัพท์....................................................................... 
มีความประสงคแ์จ้งซ่อมดังรายการต่อไปนี้ ……………..…………..………………………………………………………….…….………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
หมายเลขครภุัณฑ์ .................................................................................................................................................................................... 
อาการ/ปญัหาที่พบ................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................................................................................................................................. 
หมำยเหตุ ** เพือ่ความปลอดภยัของข้อมูล กรุณาท าการส ารองข้อมูลภายในเครื่องคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ของท่านไว้ก่อน 

** งานเทคโนโลยีสารสนเทศ ไม่สามารถรับผิดชอบความเสียหายของข้อมูลหากท่านมิได้ท าการส ารองข้อมูลไว้ 
 

ลงช่ือ..................................................(ผู้แจ้งซ่อม)  วันท่ีแจ้งซ่อม .............../ ................./................ เวลา..........................น.  
       ( ...............………………………… ) 
ลงช่ือ..................................................(ผู้รับแจ้ง)      มอบให้...............................................................ท าหน้าท่ีด าเนินการซ่อม       
        ( .................................................... )  
ต าแหน่ง .................................................. 
 

ส่วนที่  2  ส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ผู้ด ำเนินกำรซ่อม 
วันท่ีด าเนินการซ่อม ............/..................../................... 
ผลของการตรวจเช็ค/ซ่อม อุปกรณ์ตามทีไ่ดร้ับการแจ้งซ่อม   

 ด ำเนินกำรซ่อมแล้วเสร็จคร้ังท่ี 1 เสร็จสิ้นเมื่อวันที่ ............/....................../................  
 ยังไม่แล้วเสร็จ เนื่องจำก                  

 ซ่อมไม่ได้ต้องส่งไปที่บริษัทเนื่องจำกอยู่ระยะประกัน (ส่งเครม)  
ระบุร้านค้าท่ีส่งเครม ............................................................................................................................................  
ส่งต่อวันท่ี............/..................../................... 

 ซ่อมไม่ได้ต้องส่งต่อไปที่ร้ำนซ่อมอุปกรณ์นั้น ๆ โดยเฉพำะ 
  ระบุร้านค้าท่ีส่งซ่อม  ............................................................................................................................................. 

ส่งต่อวันท่ี............/..................../................... 

 ต้องซ้ืออปุกรณ์มำเปลี่ยน / ซื้อเคร่ืองใหม่ทดแทน 
ระบุร้านค้าท่ีต้องการสั่งซ้ือ ....................................................................................................................................   
รายละเอียดของสินค้าท่ีสั่ง ..........................................................................................จ านวน .................... ช้ิน/อัน 
สั่งซ้ือวันท่ี............/..................../................... 

 ด ำเนินกำรซ่อมแล้วเสร็จคร้ังท่ี 2 วันที่ .......... /............... /........... เสร็จสิ้นเมื่อวันที่........./............../............  
ลงช่ือ .............................................  เจ้าหน้าท่ีที่ด าเนินการซ่อม  ลงช่ือ .................................................. ผู้รบัคืน 
วันท่ี ......... / .................. / ...............     วันท่ี ......... / .................. / ............... 
        เวลา.................................................น. 

***  ใช้ส าหรับแจ้งซ่อมคอมพวิเตอร์ของโรงเรียนเท่านั้น ไม่ใช่คอมพิวเตอร์ส่วนตัวของท่าน *** 


